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                                                                                 Утвержден                                                                     

постановлением Администрации

муниципального образования

 «Муниципальный округ Шарканский район
Удмуртской Республики»

от 11.05.2022г. № 496

(в редакции от 15.11.2024 г. № 1169)
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации муниципального образования 
«Муниципальный округ Шарканский район Удмуртской Республики» по предоставлению  муниципальной услуги 
«Принятие решения об организации и проведении, либо об отказе в организации и проведении ярмарки»
с. Шаркан
1. Общие положения

       1.1.Настоящий Административный регламент (далее - Регламент) распространяется на полномочия Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Шарканский район Удмуртской Республики» (далее - Администрация) по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения об организации и проведении, либо об отказе в организации и проведении ярмарки» (далее - муниципальная услуга)  разработан с целью повышения качества предоставления услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.

     1.2.Получателями муниципальной услуги являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, которые зарегистрированы в установленном законодательством Российской Федерации порядке (далее -  Заявитель).

      1.3. Заявитель имеет право на обращение для предоставления муниципальной услуги при организации ярмарки. От имени Заявителя может обратиться его представитель, действующий в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами. 

Лицо, представляющее интересы заявителя в соответствии с учредительными документами заявителя или доверенностью, является представителем заявителя (далее - представитель заявителя).

Если заявителем является юридическое лицо, то доверенность оформляется за подписью руководителя юридического лица или иного лица, уполномоченного на это учредительными документами юридического лица, заверяется печатью юридического лица (при наличии).

Если заявителем является индивидуальный предприниматель, то доверенность оформляется за подписью индивидуального предпринимателя, заверяется печатью индивидуального предпринимателя (при ее наличии).

2. Стандарт  предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Принятие решения об организации и проведении, либо об отказе в организации и проведении ярмарки».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация. Структурным подразделением Администрации, предоставляющим муниципальную услугу, является Отдел экономического анализа,  прогнозирования и организации муниципальных закупок  Управления экономики Администрации (далее - Отдел).

        2.3.  Предоставление муниципальной  услуги осуществляется по результатам рассмотрения документов, предоставленных Заявителем.

Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:

- принятие решения об организации и проведении ярмарки на территории муниципального образования «Муниципальный округ Шарканский район Удмуртской Республики»;

          - принятие решения об отказе в организации и проведении ярмарки.

       2.4. Муниципальная услуга предоставляется постоянно в течение календарного года. Срок предоставления услуги не должен превышать 3 рабочих дней со дня получения документов (сведений), указанных в подпункте 2.6.2. пункта 2.6. Регламента.

       2.5. Предоставление услуги осуществляется в соответствии с:
       Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организа​ции местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах  государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральным законом от 01.07.2011 № 169-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
Федеральным законом от 24 ноября 1995 года «О социальной защите инвалидов Российской Федерации»;
Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
Федеральный закон от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 8.09.2010 № 697 «О Единой системе межведомственного электронного взаимодействия»;

Конституцией Удмуртской Республики;

Постановлением Правительства Удмуртской Республики от 27 мая 2020 года № 228 «Об утверждении порядка организации ярмарок и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на них на территории Удмуртской Республики»;

Постановлением Правительства Удмуртской Республики от 22 июля 2013 года № 325 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействия) органов Государственной власти Удмуртской Республики и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Удмуртской Республики, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Уставом муниципального образования «Муниципальный округ Шарканский район Удмуртской Республики»;
настоящим Административным регламентом;

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Удмуртской Республики, муниципального образования «Муниципальный округ Шарканский район Удмуртской Республики». 
          2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1.Юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, имеющие намерение организовать ярмарку, в срок не ранее 60 календарных дней и не позднее 30 календарных дней до начала проведения ярмарки, включая дату (период) проведения монтажа ярмарки, направляют в Администрацию заявление об организации и проведении ярмарки (далее - заявление), при​ложение № 2 к Регламенту.

К заявлению прилагаются:

1) копия утвержденного плана мероприятий по организации ярмарки и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ней;

2) согласие собственника (землепользователя, землевладельца) земельного участка (объекта недвижимости) на проведение ярмарки или копии документов, подтверждающих право собственности (пользования, владения) организатора ярмарки на земельный участок (объект недвижимости), в пределах территории которого предполагается проведение ярмарки, в случае, если данные права не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.

В случае отсутствия у организатора ярмарки ярмарочной площадки в заявлении необходимо указать пункт перечня ярмарочных площадок, собственником которых является муниципальное образование или государственная собственность на которые не разграничена и на которых муниципальное образование дает согласие на проведение ярмарок (далее – Перечень ярмарочных площадок).

Предусмотренные пунктом 2.6.1. Регламента документы могут быть направлены по усмотрению организатора ярмарки, как на бумажном носителе, так и в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", через Единый портал государственных и муниципальных услуг в форме электронного документа по адресу (уникальному идентификатору) личного кабинета гражданина на Едином портале при его использовании, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Прием документов по предоставлению муниципальной услуги осуществляется по адресу: 427070, Удмуртская Республика, Шарканский район, с. Шаркан, ул. Ленина, д. 14, каб. № 34, тел. 8 (341 36) 3-35-53, в соответствии с графиком приема заявлений: с 8 до 16 часов, понедельник: с 8 до 17 часов, перерыв с 12 часов до 13 часов, выходные дни недели: суббота, воскресенье. Адрес электронной почты Администрации района в сети Интернет: sharkan@sha.udmr.ru, официальный сайт муниципального образования «Муниципальный округ Шарканский район Удмуртской Республики»: https://sharkan.gosuslugi.ru/.

2.6.2. В соответствии с п.1, п. 2 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ от 27.07.2010 года «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (в случае если заявитель не предоставил по собственному желанию) в рамках межведомственного взаимодействия в течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления запрашиваются следующие документы (сведения), которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если организатором ярмарки является юридическое лицо;

2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в случае, если организатором ярмарки является индивидуальный предприниматель;

3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах заявителя на земельный участок (объект недвижимости), в пределах территории которого предполагается проведение ярмарки, если данные права зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости в случае, если организатором ярмарки не представлены документы, предусмотренные абзацем вторым подпункта 2.6.1.пункта 2.6. Регламента;

 4) сведения налогового органа об исполнении юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов;        

5) сведения о градостроительном зонировании и (или) разрешенном использовании земельного участка.

         По своему желанию Заявитель может дополнительно предоставить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Отдел не вправе требовать от Заявителя предоставления документов, не предусмотренных настоящим Регламентом.

При направлении заявления на имя Главы муниципального образования по электронной почте направляются сканированные документы, указанные в подпункте 2.6.1. пункта 2.6.настоящего Регламента.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

        2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги и отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) отсутствие у заявителя права собственности (пользования, владения) на земельный участок (объект недвижимости), в пределах территории которого предполагается проведение ярмарки, либо согласия собственника (пользователя, владельца) указанного земельного участка (объекта недвижимости) на проведение ярмарки;

2) установление несоответствия места проведения ярмарки градостроительному зонированию и разрешенному использованию земельного участка;

3) непредставление заявителем (представителем заявителя) документов, предусмотренных подпунктом 2.6.1 пункта 2.6 настоящего регламента, либо представление их с нарушением установленного срока, либо наличие в представленных документах неполной и (или) недостоверной информации;

          4) отсутствие достаточной площади земельного участка (объекта недвижимости), включенного в Перечень ярмарок, в пределах территории которого предполагается проведение ярмарки в соответствии с утвержденным организатором ярмарки планом мероприятий по организации ярмарки и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ней;

         5) определение заявителем, не имеющим ярмарочной площадки для проведения ярмарки, земельного участка, не включенного в Перечень ярмарочных площадок;

         6) наличие у юридического лица или индивидуального предпринимателя неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов;

         7) наличие сведений о заявителе в реестре недобросовестных организаторов (операторов) ярмарок.

         2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно для Заявителя.

         2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не более 20 минут.

2.11. Срок регистрации заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация заявления осуществляется в Отделе организационной работы  в день поступления документов в журнале входящей корреспонденции.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

1) Помещение Отдела должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

2) Здание (строение), в котором расположен Отдел, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение.

На территории, прилегающей к месторасположению Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Шарканский район Удмуртской Республики», оборудуются места для парковки автотранспортных средств, в том числе для транспортных средств инвалидов. Доступ граждан к парковочным местам является бесплатным.

Вход в помещение Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Шарканский район Удмуртской Республики» для предоставления муниципальной услуги оборудуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. 

В случае невозможности оборудования входа в помещение пандусами, вход в здание оборудуется кнопкой вызова специалиста для приема инвалидов, использующих кресла-коляски.

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны.  Информационные стенды, а также столы   для оформления документов размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним лиц, имеющих ограничения к передвижению, в том числе инвалидов-колясочников.

3) Требования к местам приема заявителей:

Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационными табличками с указанием:

-  номера кабинета, графика работы Отдела и приема посетителей;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

4) Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам. Также кабинет оборудуется столом и стульями для посетителей.

2.13. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

	Показатели
	Единица измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие различных каналов получения услуги  (в том числе в электронном виде)
	Да/нет
	Да

	Услуга оказывается бесплатно
	Да/нет
	Да

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	0

	Соблюдение сроков предоставления услуги
	%
	100

	Соответствие предоставления муниципальной услуги требованиям административного регламента
	%
	100


2.14. Муниципальную услугу можно получить в МФЦ Шарканского района Удмуртской Республики (далее – МФЦ).

Муниципальная услуга в МФЦ предоставляется бесплатно. 

Порядок информирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, приема запросов заявителей, выдачи результата муниципальной услуги устанавливается МФЦ и размещается на официальном сайте МФЦ (адрес в сети Интернет: http://mfcur.ru ). Информация о местонахождении, графике работы, адресе  электронной почты и справочных телефонах МФЦ также размещена на официальном сайте многофункционального центра.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

         Муниципальная услуга предоставляется в следующей последовательности (блок-схема последовательности действий приведена в Приложении № 3 к настоящему Регламенту):

  3.1. Приём заявления и проверка документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение в Администрацию Заявителя, либо его представителя с заявлением об организации и проведении ярмарки.

Ведущий специалист-эксперт Отдела (далее – Специалист отдела) проверяет юридическую силу предоставленных документов, устанавливает соответствие их документам, указанным в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

В случае отсутствия необходимого документа, весь предоставленный пакет документов возвращается Заявителю.

Специалист отдела проверяет соответствие предоставленных документов требованиям, установленным законодательством:

- в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных, не оговорённых исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Специалист отдела несёт ответственность за сохранение конфиденциальности сведений, полученных им в процессе осуществления данных административных действий.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия предоставленных документов требованиям законодательства Российской Федерации, Специалист отдела объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При отсутствии у Заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении, Специалист отдела помогает Заявителю заполнить заявление.

3.1.2. Максимальный срок выполнения действия составляет 25 минут.

  3.1.3. Специалист Отдела направляет заявление для регистрации в Отдел организационной работы. Принятое заявление регистрируется в системе электронного документооборота и направляется Главе муниципального образования на рассмотрение. 


Рассмотренное Главой муниципального образования заявление с резолюцией в двухдневный срок поступает в Отдел, Начальник отдела знакомится с ним и назначает исполнителя. После чего уведомление с резолюцией Начальника отдела поступает в работу Специалисту отдела.

3.2. Рассмотрение заявления и экспертиза документов.

Специалист Отдела организует рассмотрение заявления и экспертизу документов.

3.2.1. Специалист Отдела начинает проводить экспертизу не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления документов в Отдел.

3.2.2. Специалист отдела проводит экспертизу на предмет отсутствия недостатков, являющихся основанием для отказа в организации и проведении ярмарки в соответствии с пунктами 2.6., 2.8. настоящего Регламента.

3.2.3. Специалист отдела по результатам проведенной экспертизы:

при отсутствии недостатков в предоставленных документах Заявителя готовит проект Постановления о перечне мест организации ярмарок в границах территории Шарканского района;

в случае обнаружения недостатков, являющихся основанием для решения об отказе в организации и проведении ярмарки, оформляет перечень выявленных недостатков с указанием норм (статьи, пункты) правовых актов, нарушение которых выявлено в предоставленных документах. 

3.2.4. При выявлении в результате экспертизы документов недостоверной и искаженной информации, Специалист отдела запрашивает у Заявителя (представителя Заявителя) подлинник документа или другое доказательство, подтверждающее достоверность предоставленных документов.
3.2.5. При предоставлении доказательств, подтверждающих подлинность и достоверность документов, Специалист отдела готовит Постановление об организации и проведении ярмарки. 

3.3. Оформление решения об организации и проведении или об отказе в организации и проведении ярмарки.

3.3.1. Оформление решения об организации и проведении ярмарки.
Основанием для решения об организации и проведении ярмарки  является положительный результат экспертизы документов и отсутствие оснований для отказа в организации и проведении ярмарки.

Специалист отдела готовит проект Постановления об организации и проведении ярмарки, обеспечивает его согласование с начальником отдела, начальником Управления экономики, заместителем главы Администрации Шарканского района и направляет Главе муниципального образования. На основании принятого Постановления Специалист отдела готовит письмо об организации и проведении ярмарки.

Один экземпляр письма направляется в адрес Заявителя. Второй экземпляр - сотруднику сектора документооборота Управления организационной работы Администрации района, третий экземпляр с документами подшивается в дело Отдела для хранения в соответствии с утвержденной номенклатурой дел.

        Письмо в течение трех рабочих дней после принятия Постановления вручается заявителю на бумажном носителе или в электронной форме при наличии согласия заявителя.

3.3.2.Оформление решения об отказе в организации и проведении ярмарки.

В случае наличия оснований в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела готовит письмо на бланке Администрации об отказе в организации и проведении ярмарки с указанием оснований для отказа (в трех экземплярах).

При описании причин, послуживших основанием для отказа, указываются нормы (статьи, пункты) правовых актов, несоблюдение которых привело к принятию такого решения.

Подготовленное письмо об отказе направляется в порядке делопроизводства для согласования начальнику отдела, начальнику Управления экономики, заместителю главы Администрации Шарканского района, после чего - на подпись Главе муниципального образования, с  последующей записью об исполнении в журнале регистрации  входящей корреспонденции. 

3.4. Специалист отдела уведомляет организатора ярмарки о принятом решении в течение 3 рабочих дней.

Один экземпляр письма направляется в адрес Заявителя. Второй экземпляр - Специалисту отдела организационной работы, третий экземпляр с документами подшивается в дело Отдела для хранения в соответствии с утвержденной номенклатурой дел.

Специалист отдела в течение 3 рабочих дней со дня принятия Постановления вносит сведения об организации и проведении ярмарки в Перечень ярмарок в границах территории муниципального образования «Муниципальный округ Шарканский район Удмуртской Республики» (Приложение 1 к Регламенту).

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, определенных настоящим Регламентом, и принятием решений Специалистом отдела осуществляется Начальником отдела.

4.2. Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги несет персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Регламенте.

Персональная ответственность Специалиста отдела закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

 4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения Специалистом отдела положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Удмуртской Республики, муниципального образования «Муниципальный округ Шарканский район Удмуртской Республики».

По результатам проверок Начальник отдела дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет 1 раз в год.
4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) специалистов, а также проверки исполнения положений настоящего регламента.

4.5. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

4.6. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 27 Федерального закона от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра

5.1. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих и специалистов уполномоченного органа, а также специалистов МФЦ, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги.

Решения и действия (бездействия) Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ могут быть обжалованы заявителем в досудебном порядке.

5.2. Предмет жалобы.

Предметом жалобы являются решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, а также решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги либо запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме, то есть включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме, то есть включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме, то есть включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

 8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме, то есть включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме, то есть включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

5.3 Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в иные организации. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Удмуртской Республики. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников иных организаций, подаются руководителям этих организаций.

2. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа,  предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) иных организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

3.  Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном настоящей статьей, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работников многофункционального центра устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами Удмуртской Республики и муниципальными правовыми актами.

5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего   муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо    муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, иных организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего   муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего   муниципальную услугу, либо   муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, иных организаций, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего   муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо   муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, иных организаций, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий   муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в иные организации, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра,  иных организаций, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления   муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 7, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

8.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо иной организацией, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

8.2. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю, указанном в части 8, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1 

                                                                                     к Административному регламенту

Администрации муниципального образования

 «Муниципальный округ Шарканский район 

Удмуртской Республики» по предоставлению 

 муниципальной услуги «Принятие решения об организации и 

проведении, либо об отказе в организации и проведении ярмарки»,

утверждено постановлением Администрации 

№ ___ от __ мая 2022 года 

ПЕРЕЧЕНЬ ЯРМАРОК

в границах территории муниципального образования

«Муниципальный округ Шарканский район Удмуртской Республики»

	N

п/п
	Наименование

ярмарки
	Наименование

организатора

ярмарки,

контактная

информация
	Место проведения ярмарки (земельный участок, здание, сооружение либо их часть)
	Собственник (пользователь, владелец) места проведения ярмарки
	Тип

ярмарки
	Дата

(период)

проведения

ярмарки,

режим

работы

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 2

                                                                                     к Административному регламенту

Администрации муниципального образования

 «Муниципальный округ Шарканский район 

Удмуртской Республики» по предоставлению 

 муниципальной услуги «Принятие решения об организации и 

проведении, либо об отказе в организации и проведении ярмарки»,

утверждено постановлением Администрации 

№ ___ от __ мая 2022 года 

ЗАЯВЛЕНИЕ
об организации и проведении ярмарки

Заявитель _______________________________________________________________________________

                   (организационно-правовая форма, полное наименование заявителя)

_________________________________________________________________________________________

юридический адрес/место жительства индивидуального предпринимателя:

_________________________________________________________________________________________,

фактический адрес: ________________________________________________________________________,

контактный телефон, адрес электронной почты: ________________________________________________,

ИНН ____________________________,

государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации

юридического лица или индивидуального предпринимателя:

_________________________________________________________________________________________,

в лице руководителя _______________________________________________________________________

заявляет Вам о намерении организовать и провести ярмарку:

название ярмарки _________________________________________________________________________

тип ярмарки ______________________________________________________________________________

место проведения ярмарки (адрес, ориентир): __________________________________________________

_________________________________________________________________________________________.

(указать пункт из Перечня ярмарочных площадок в случае, если организатор

ярмарки не имеет ярмарочную площадку для ее проведения)

Дата (период) проведения ярмарки с ________________ по ____________________

Дата (период) проведения монтажа/демонтажа с _____________ по ____________/

с _____________ по ____________.

Режим работы ярмарки ____________________________________________________________________.

Документ, подтверждающий права заявителя на объекты недвижимости: __________________________

_________________________________________________________________________________________

      (информация о документе: наименование, номер, число, вид права)

_________________________________________________________________________________________

    Согласен на  получение  информации  о  решении по данному заявлению по

электронной почте.

Заявитель _______________ ________________________________________________________________

    М.П.    (подпись)                      (Ф.И.О.)

Согласовано: ____________________________________________________________________________

              (полное наименование собственника объекта(-ов) недвижимости)

________________________________________________________________________________________

Собственник недвижимого имущества _______________ ________________________________________

                                            М.П.                             (подпись)           (Ф.И.О.)

Заявитель _____________ ___________________________________________________________________

    М.П.         (подпись)                      (Ф.И.О.)

Приложение № 3

                                                                                     к Административному регламенту

Администрации муниципального образования

 «Муниципальный округ Шарканский район 

Удмуртской Республики» по предоставлению 

 муниципальной услуги «Принятие решения об организации и 

проведении, либо об отказе в организации и проведении ярмарки»,

утверждено постановлением Администрации 

№ ___ от __ мая 2022 года 

Блок-схема 

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по принятию решения об организации и проведении ярмарки, либо об отказе в организации и проведении ярмарки


               Да      
 Нет 






       Да
Нет










Прием уведомления, проверка  документов и  регистрация 











докуме





Препятствия для оказания муниципальной услуги





Оформление письма об отказе  в предоставлении муниципальной услуги (в случае отсутствия необходимого документа) 





Экспертиза документов, установление отсутствия оснований для отказа в организации и проведении ярмарки





Выдача письма Заявителю





Основания для отказа





Принятие муниципального правового акта об организации и проведении ярмарки, внесение сведений в Перечень ярмарок





Принятие решения об отказе в организации и проведении ярмарки





Оформление письма об организации и проведении ярмарки





Оформление письма об отказе  в организации и проведении ярмарки





Выдача письма Заявителю, 


завершение предоставления муниципальной услуги
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