УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации муниципального образования 

«Муниципальный округ Шарканский 

район Удмуртской Республики»

от 18.04.2024 г. № 418
Административный регламент

Администрации муниципального образования « Муниципальный округ Шарканский район Удмуртской Республики» по предоставлению муниципальной  услуги «Согласование обязательных разделов об обеспечении сохранности объектов культурного наследия  местного (муниципального) значения, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия  (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, в проекте проведения изыскательских, проектных, земляных, строительных, мелиоративных, хозяйственных работ, работ по использованию лесов и иных работ в границах территории объекта культурного наследия или проекта обеспечения сохранности указанных объектов культурного наследия либо плана проведения спасательных археологических полевых работ, включающих оценку  воздействия проводимых работ на указанные объекты культурного наследия»

I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.Административный регламент  Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Шарканский район Удмуртской Республики» по предоставлению муниципальной услуги «Согласование обязательных разделов об обеспечении сохранности объектов культурного наследия  местного (муниципального) значения, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия  (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, в проекте проведения изыскательских, проектных, земляных, строительных, мелиоративных, хозяйственных работ, работ по использованию лесов и иных работ в границах территории объекта культурного наследия или проекта обеспечения сохранности указанных объектов культурного наследия либо плана проведения спасательных археологических полевых работ, включающих оценку  воздействия проводимых работ на указанные объекты культурного наследия».

2.Муниципальная услуга предоставляется заявителям посредством согласования Администрацией муниципального образования «Муниципальный округ Шарканский район Удмуртской Республики»  обязательных разделов об обеспечении сохранности объектов культурного наследия  местного (муниципального) значения, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия  (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, в проекте проведения изыскательских, проектных, земляных, строительных, мелиоративных, хозяйственных работ, работ по использованию лесов и иных работ в границах территории объекта культурного наследия или проекта обеспечения сохранности указанных объектов культурного наследия либо плана проведения спасательных археологических полевых работ, включающих оценку  воздействия проводимых работ на указанные объекты культурного наследия».

Для целей Регламента запросом о предоставлении муниципальной услуги являются заявление о согласовании разделов (обязательных разделов) об обеспечении сохранности объектов культурного наследия, включенных в реестр, в проектной документации (проектах) проведения изыскательских, проектных, земляных, строительных, мелиоративных, хозяйственных работ, работ по использованию лесов и иных работ или проектов обеспечения сохранности указанных объектов культурного наследия либо плана проведения спасательных археологических полевых работ в границах территории объекта культурного наследия или на земельном участке, непосредственно связанном с земельным участком в границах территории объекта культурного наследия (далее – заявление о предоставлении государственной услуги), и прилагаемые к нему документы.
3.Получателями муниципальной услуги (далее – заявители) являются: 

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические лица, физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели (далее – заявители)

От имени заявителя в целях предоставления муниципальной услуги может обратиться любое физическое или юридическое лицо, наделенное соответствующими полномочиями в установленном законодательством порядке (далее – представитель).

4.Информация о муниципальной услуге размещена в федеральной информационной системе "Единый портал государственных услуг Российской Федерации" - www.gosuslugi.ru (далее - ЕПГУ), в информационной системе Удмуртской Республики "Региональный портал государственных и муниципальных услуг Удмуртской Республики" - http://uslugi.udmurt.ru (далее - РПГУ УР), на официальном сайте в сети "Интернет" муниципального образования «Муниципальный округ Шарканский район Удмуртской Республики» - https://sharkan.gosuslugi.ru/, на сайте МФЦ Шарканского района АУ «МФЦ УР» (далее – МФЦ).
  5.Местонахождение отдела строительства и ЖКХ - Удмуртская Республика, с. Шаркан, ул. Ленина д.14.

График приема заявителей в отделе строительства и ЖКХ:

Понедельник с 08ч.00 мин.  до17 час.00мин.

Вторник – пятница с 08 ч. 00 мин. до 16 час. 00 мин.

Перерыв  с12ч.00мин.  до 13час.00мин.

Выходные дни – суббота, воскресенье.

Справочные телефоны:

- отдел строительства и ЖКХ: (34136) 3-34-53.

Местонахождение «Многофункционального центра по предоставлению государственных и муниципальных услуг Шарканского района»:  Удмуртская Республика, Шарканский район, с. Шаркан, ул. Ленина, д.16.

Почтовый адрес: 427070 Удмуртская Республика, Шарканский  район, с. Шаркан, ул. Ленина, д.16.

Официальный сайт в сети «Интернет»: http://www.mfcur.ru.

Адрес электронной почты: E-mail:Sharkan@mfc.udmr.ru. 

Телефон: 8(34136)3-30-16

График работы: указан на официальном сайте в сети «Интернет»: http://www.mfcur.ru.

 II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

6.Согласование обязательных разделов об обеспечении сохранности объектов культурного наследия  местного (муниципального) значения, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия  (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, в проекте проведения изыскательских, проектных, земляных, строительных, мелиоративных, хозяйственных работ, работ по использованию лесов и иных работ в границах территории объекта культурного наследия или проекта обеспечения сохранности указанных объектов культурного наследия либо плана проведения спасательных археологических полевых работ, включающих оценку  воздействия проводимых работ на указанные объекты культурного наследия.

2.2. Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу

7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией муниципального образования «Муниципальный округ Шарканский район Удмуртской Республики»  (далее Администрация). Ответственным за прием документов для выдачи разрешения на строительство является отдел строительства и ЖКХ.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

8. Результатом предоставления услуги являются:
8.1.Согласование документации по обеспечению сохранности объекта культурного наследия, оформляемое в виде письма Администрации о согласовании и проставления на титульных листах документации по обеспечению сохранности объекта культурного наследия штампа согласования, заверенного подписью начальника отдела.
8.2.Отказ в согласовании документации по обеспечению сохранности объекта культурного наследия, оформляемый в виде письма Администрации об отказе в согласовании с указанием причин отказа, подписанного руководителем Администрации, с приложением документации по обеспечению сохранности объекта культурного наследия без проставления штампа согласования.

 9. Способ получения результата предоставления муниципальной услуги указывается заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной услуги:

в бумажной форме:

лично при обращении в Администрацию;

посредством почтового отправления;

в форме электронного документа с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе ЕПГУ и РПГУ.

В случае если заявитель не указал в заявлении способ получения результата предоставления муниципальной услуги, результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному в заявлении.

                                        2.4.  Срок предоставления муниципальной услуги 
10.Согласование документации по обеспечению сохранности объекта культурного наследия – не более 45 рабочих дней со дня регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги.

11.Отказ в согласовании документации по обеспечению сохранности объекта культурного наследия – не более 45 рабочих дней со дня регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги.

Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрено.

 

             2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
12. Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Земельным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;


Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ);

постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 4 июля 2017 года № 788 «О направлении документов, необходимых для выдачи разрешения на строительство и разрешения на ввод в эксплуатацию, в электронной форме»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 7 октября 2019 года № 1294 «Об утверждении Правил направления документов в уполномоченные на выдачу разрешений на строительство и (или) разрешений на ввод объекта в эксплуатацию федеральные органы исполнительной власти, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, Государственную корпорацию по атомной энергии «Росатом», Государственную корпорацию по космической деятельности «Роскосмос» в электронной форме»;

приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 03 июня 2022 года № 446/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

приказом Министерства культуры Российской Федерации от 21 октября 2015 года № 2625 «Об утверждении порядка выдачи разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия»;

приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 2 апреля 2009 года № 108 «Об утверждении правил выполнения и оформления текстовых и графических материалов, входящих в состав проектной и рабочей документации»;

Законом Удмуртской Республики от 6 мая 2009 года № 17-РЗ «О регулировании отношений в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) в Удмуртской Республике»;
постановлением Правительства Удмуртской Республики от 22 июля 2013 года № 325 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов государственной власти Удмуртской Республики и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Удмуртской Республики, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Удмуртской Республики от 8 ноября 2017 года № 454 «О направлении документов, необходимых для выдачи разрешения на строительство и разрешения на ввод в эксплуатацию, в электронной форме».

13.Указанный в пункте 12 Регламента перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещен на официальном сайте Администрации, на ЕПГУ и РПГУ.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

 

14. Для предоставления муниципальной услуги заявителем в Администрацию представляются:

заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению к Регламенту;

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);

положительное заключение государственной историко-культурной экспертизы документации по обеспечению сохранности объекта культурного наследия (далее – заключение экспертизы) со всеми прилагаемыми к нему документами и материалами, оформленное в соответствии с Положением о государственной историко-культурной экспертизе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июля 2009 г. N 569 (далее – Положение о государственной историко-культурной экспертизе), на электронном носителе в формате переносимого документа (PDF), подписанное усиленной квалифицированной электронной подписью;

документация по обеспечению сохранности объекта культурного наследия, её подлинник в прошитом и пронумерованном виде в 2 (двух) экземплярах на бумажном носителе и электронном носителе в формате переносимого документа (PDF).

Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов, являющихся основанием для предоставления муниципальной услуги, возлагается на заявителя.

15. Заявление и документы предоставляются: 

в бумажной форме при личном обращении в Администрацию;

путем почтового отправления в Администрацию;

в форме электронного документа с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе ЕПГУ и  РПГУ.

16. Документы, представляемые в бумажной форме, должны быть четко и разборчиво напечатаны или написаны чернилами или шариковой ручкой синего (черного) цвета. В тексте документа не допускаются подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица.

17. Заявление и прилагаемые к нему документы, предоставляемые в электронной форме, должны быть подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона № 210-ФЗ.

Доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом,  -  усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

18. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через ЕПГУ или РПГУ (в том числе с использованием инфомата) регистрация, идентификация и авторизация заявителя на получение муниципальной услуги осуществляется с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» на основе логина и пароля.

19.Перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить самостоятельно в целях получения муниципальной услуги:

сведения о лицензии на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, выданной лицу, разработавшему документацию по обеспечению сохранности объекта культурного наследия, в случае, если меры по обеспечению сохранности объекта культурного наследия предполагают проведение работ по сохранению объекта культурного наследия (далее – лицензия) в виде выписки из реестра лицензий на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, либо копии приказа Министерства культуры Российской Федерации о принятом решении, о предоставлении лицензии, либо в виде справки об отсутствии запрашиваемых сведений, которая выдается в случае отсутствия в указанном реестре лицензий сведений о лицензиях или при невозможности определения конкретного лицензиата, предоставленные в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 4 мая 2011 г. N 99-ФЗ "О лицензировании отдельных видов деятельности", либо копия лицензии, выданной в установленном федеральным законодательством порядке.

В случае непредставления заявителем сведений о лицензии на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации отдел получает указанные сведения посредством реестра лицензий на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, размещенного на официальном сайте Министерства культуры Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
20.Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется.

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований
для приостановления или отказа в предоставлении
муниципальной услуги 

21. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

22. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

заявление о предоставлении муниципальной услуги, подписанное неуполномоченным лицом;

несогласие Администрации с выводами, изложенными в заключении экспертизы в случаях, установленных пунктом 30 Положения о государственной историко-культурной экспертизе;

представление заявителем неполного комплекта документов, указанных в Регламенте;

наличие недостоверных сведений в документах, представленных в соответствии с настоящим  Регламентом.

23. Заявитель имеет право повторно обратиться за предоставлением государственной услуги после устранения оснований для отказа в ее предоставлении, предусмотренных пунктом 22 Регламента.

 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами.

24. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

25. Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

26. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, представленного заявителем, как в бумажной, так и в электронной форме, не должен превышать 30 минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой государственной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
27. Помещения и рабочие места должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций.

28. На прилегающей территории здания, в помещениях которого предоставляется муниципальная услуга, должны быть оборудованы бесплатные места для парковки автотранспортных средств.

 Вход в помещение, где располагается Администрация, и выход из него должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование Администрации, и расширенным проходом, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ гражданам, в том числе инвалидам, использующим кресла-коляски.

29. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски, и оптимальным условиям работы должностных лиц Администрации.

30. Места для ожидания должны быть обеспечены стульями (креслами). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

 В местах для ожидания на видном месте должны быть расположены схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и должностных лиц Администрации.

31. Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, должны быть оборудованы:

визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, обновляемой по мере изменения законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, изменения справочных сведений;

стульями (креслами), столами (стойками), бланками заявлений и письменными принадлежностями.

32. Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Они должны оборудоваться карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки, образцы заполнения форм бланков, типовые формы документов.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

Информационные стенды, а также столы (стойки) для оформления документов должны быть размещены в местах, обеспечивающих беспрепятственный доступ к ним граждан, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски.

33. Кабинет должностных лиц Администрации, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, места для приема граждан должны быть оборудованы стульями и столами для возможности оформления документов.

34. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Администрации, уполномоченными на предоставление муниципальной услуги, в порядке общей очереди либо по предварительной записи.

Информирование заявителей осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком работы Администрации.

Должностные лица, осуществляющие прием и информирование, обеспечиваются настольными табличками.

35. Для организации предоставления муниципальной услуги должностные лица Администрации обеспечиваются рабочим местом, которое оборудуется компьютером (1 компьютер с установленными справочно-правовыми системами на каждое должностное лицо) и оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по правовым вопросам и предоставлять муниципальную услугу в полном объеме. Должностным лицам Администрации обеспечивается доступ  к сети «Интернет» и выделяется бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

36. В целях соблюдения прав инвалидов на беспрепятственный доступ к объектам социальной инфраструктуры Администрация при предоставлении муниципальной услуги обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в Администрации;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их жизнедеятельности;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации;

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственной услуги наравне с другими лицами;

исполнение иных требований, установленных статьей 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

37. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

обеспечение информирования заявителей о месте нахождения и графике работы Администрации;

обеспечение информирования заявителей о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

возможность получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

своевременность приема заявителей для предоставления муниципальной услуги Администрацией;

своевременность рассмотрения документов, представленных заявителем;

своевременность принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;

возможность подачи и рассмотрения обращений по вопросу предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах  и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

 

38. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с отделом, предоставляющим муниципальную услугу, осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

39. Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона "Об электронной подписи" и требованиями настоящего Федерального закона.

Виды электронных подписей, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, и порядок их использования устанавливаются Правительством Российской Федерации.

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.
 
2.15. Исчерпывающий перечень административных процедур 

40. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги;

принятие решения о передаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов на исполнение в соответствующий(ие) отдел(ы) для рассмотрения;

рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, проверку их на соответствие требованиям законодательства и Регламента;

получение отделом сведений от органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

подготовку документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, регистрацию и выдачу (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в соответствии с настоящим Регламентом.

 

2.16. Приём и регистрация заявления о предоставлении
муниципальной услуги
 

41. Основанием для начала административной процедуры является получение отделом заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов;

42. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы могут быть поданы:

при личном обращении в Администрацию;

при личном обращении в МФЦ;

в виде почтового отправления в Администрацию.

43. При личном обращении в Администрацию ответственное лицо:

устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 141 Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" (далее – Закон N 149-ФЗ);

устанавливает предмет обращения;

регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в установленном порядке в информационной системе DIRECTUM (далее информационная система);
выдает заявителю копию заявления о предоставлении муниципальной услуги с отметкой.

44. При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов посредством почтового отправления специалист отдела:
устанавливает предмет обращения;

регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в установленном порядке в информационной системе;
45. В случае личного обращения представителя заявителя такой представитель предъявляет документ, подтверждающий его полномочия                     в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется муниципальным  служащим, ответственным                           за делопроизводство, и приобщается к заявлению о предоставлении муниципальной услуги.

В случае направления заявления о предоставлении муниципальной услуги представителем заявителя посредством почтовой связи к такому заявлению прилагается заверенная в установленном порядке копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации.

46. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

47. Ответственным за выполнение административной процедуры является муниципальный служащий отдела.
48. Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление о предоставлении муниципальной услуги, которое в день регистрации передается начальнику отдела.
 

  
2.17. Рассмотрение заявления о предоставлении  муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, проверка их на соответствие требованиям законодательства и Регламента
 

49. Основанием для начала административной процедуры является поступление в отдел (в соответствии с установленной компетенцией) заявления и документов.
50. Ответственный исполнитель:

проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения о согласовании документации по обеспечению сохранности объекта культурного наследия;

проверяет правильность оформления и заполнения заявления и документов, отсутствие в документах подчисток, приписок и исправлений;

проверяет соответствие сведений, указанных в заявлении, сведениям, представленным в документах;

в течение 5 рабочих дней со дня поступления документов, размещает заключение экспертизы со всеми прилагаемыми документами и материалами на официальном сайте для общественного обсуждения.

51. Ответственный исполнитель в течение 15 рабочих дней со дня размещения заключения экспертизы и прилагаемых к нему документов и материалов на официальном сайте рассматривает предложения, поступившие во время общественного обсуждения.

В течение 10 рабочих дней со дня окончания общественного обсуждения ответственный исполнитель размещает на официальном сайте сводку предложений, поступивших во время общественного обсуждения заключения экспертизы, с указанием позиции управления.

52. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 30 рабочих дней.

53. Ответственным за выполнение административной процедуры является ответственный исполнитель.

54. Результатом административной процедуры является проверка заявления и документов (сведений, содержащихся в них) на предмет их соответствия действующему законодательству в области государственной охраны объектов культурного наследия, достоверности содержащихся в них сведений, отсутствия в них противоречий, а также опубликование сводки предложений, поступивших во время общественного обсуждения заключения экспертизы.

 

 

2.18. Подготовка документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, регистрация и выдача (направление) заявителю
документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги
 

55. Основанием для начала административной процедуры является выполнение административных процедур, указанных в подразделах 2.16. и 2.17. Регламента.

56. В случае если в соответствии с пунктом 22 Регламента оснований для мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги не имеется, ответственный исполнитель подготавливает письмо о согласовании, проставляет штамп согласования на титульных листах документации по обеспечению сохранности объекта культурного наследия и передает письмо о согласовании и документацию по обеспечению сохранности объекта культурного наследия с проставленными на титульных листах штампами согласования на подписание руководителю Администрации.

Письмо Администрации  об отказе в согласовании с указанием причин отказа подготавливается при наличии оснований, указанных в пункте 22 Регламента. При этом ответственный исполнитель готовит мотивированный отказ в согласовании с приложением документации по обеспечению сохранности объекта культурного наследия без проставления штампа согласования и передает его на визирование начальнику соответствующего отдела, затем – на подписание руководителю Администрации.

57. Ответственными за подготовку документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, являются:

ответственный исполнитель;

начальник отдела.
58. Муниципальный служащий, ответственный за делопроизводство, при получении подписанного результата предоставления муниципальной услуги:

регистрирует документ, являющийся результатом предоставления государственной услуги;

осуществляет выдачу лично заявителю (представителю заявителя) либо направление заказным письмом по указанному в заявлении почтовому адресу, либо направление в МФЦ документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в соответствии с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

59. Ответственным за регистрацию и выдачу (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, является муниципальный служащий, ответственный за делопроизводство.

60. Результатом исполнения административной процедуры является подготовленное ответственным лицом письмо о согласовании и документация по обеспечению сохранности объекта культурного наследия с проставленными на титульных листах штампами согласования либо мотивированный отказ в согласовании с приложением документации по обеспечению сохранности объекта культурного наследия без проставления штампа согласования, выдача (направление) заявителю (представителю заявителя) зарегистрированных в установленном порядке документов и подписанных руководителем Администрации.

61. Максимальный срок выполнения административной                   процедуры составляет 12 рабочих дней.
2.19. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
62. Основанием для начала административной процедуры является поступление в профильный отдел заявления заявителя или его представителя об исправлении технической ошибки в разрешении на строительство.

Технической ошибкой, допущенной при оформлении в разрешении строительство, является описка, опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка либо иная подобная ошибка.

63. Заявление об исправлении технической ошибки представляются способами, указанными в пункте 9 Регламента.

64. Оснований для отказа в приеме заявления об исправлении технической ошибки не предусмотрено.

65. Основаниями для отказа в исправлении технической ошибки являются:

1) заявление подано неуполномоченным лицом либо лицом, не являющимися застройщиком объекта капитального строительства;

2) текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению;

3) документы, выданные в результате предоставления муниципальной услуги, Администрацией  не выдавались;

4) представленные документы по составу не соответствуют требованиям Регламента;

66. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется должностным лицом Администрации, ответственным за прием и регистрацию заявлений, в течение 1 рабочего дня со дня поступления в Администрацию заявления об исправлении технической ошибки и передается ответственному исполнителю. К заявлению об исправлении допущенных опечаток и ошибок прилагается оригинал документа, в котором допущена ошибка или опечатка.
67.В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах ответственный исполнитель осуществляет исправление и организует замену указанных документов, в том числе выдачу (направление) заявителю или направление в МФЦ, исправленного документа взамен ранее выданного в срок, не превышающий 5 календарных дней со дня регистрации соответствующего заявления.

68. Исправление технической ошибки может осуществляться по инициативе Администрации в случае самостоятельного выявления факта технической ошибки, допущенной в разрешении на строительство.

 

2.20.Прием заявления и документов в электронной форме, их первичная проверка и регистрация
69. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме:

получение справочной и иной информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

запись на прием в Администрацию, МФЦ для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги;

получение сведений о ходе выполнения запроса;

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги в электронной форме;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица либо муниципального  служащего.

2.21. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, административных процедур (действий), необходимых для предоставления муниципальной услуги

70. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется при наличии у заявителя (представителя) электронной подписи. 

71. В целях реализации права заявителя (представителя) на получение муниципальной услуги в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ для заявителей обеспечены следующие возможности:

размещена информация об услуге;

предоставлена возможность распечатать бланк заявления;

обеспечена возможность:

подачи заявления через ЕПГУ, РПГУ, представления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме, в том числе представления электронных копий документов;

получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

получения результатов предоставления муниципальной услуги.

72. Заявителю (представителю) обеспечивается по его выбору возможность получения результата предоставления услуги в виде:

электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

документа, подтверждающего содержание электронного документа, на бумажном носителе.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами, государственными гражданскими служащими Удмуртской Республики органа, предоставляющего государственную услугу положений административного регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием решений ответственными лицами

73. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется на постоянной основе в соответствии с должностными обязанностями.

74. Текущий контроль осуществляется путем проведения выборочных проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Администрации, ответственными за осуществление административных действий и принятие решений, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, при осуществлении административных действий и принятии решений.

75. Текущий контроль осуществляется с целью предупреждения осуществления действий и принятия решений, не соответствующих положениям Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

76. Контроль за соблюдением положений Регламента в части, касающейся участия в предоставлении муниципальной услуги МФЦ, осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги

77. Перечень должностных лиц, осуществляющих плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги, устанавливается правовыми актами Администрации.

78. Проверки осуществляются на основании планов проведения проверок (плановые проверки) или по факту обращения заявителя (заинтересованного лица) на предоставление муниципальной услуги (внеплановые проверки).

79. Контроль осуществляется за:

обеспечением прав заявителя на получение муниципальной услуги;

исполнением нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, предусмотренных  пунктом 9 Регламента;

своевременностью, полнотой и качеством предоставления государственной услуги.

80. Результаты проведения проверки оформляются справкой, в которой отражаются выявленные нарушения и замечания, а также предложения по их устранению. К справке прилагаются копии документов, а также справки, объяснения должностных лиц, муниципальных служащих Администрации.

81. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги может также осуществляться иными надзорными органами в пределах их компетенции и в соответствии с нормативными документами, регулирующими их деятельность.

4.3.Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

82. Ответственность за качество предоставления муниципальной услуги и соблюдение установленных сроков ее осуществления возлагается на руководителя Администрации.

83. Должностные лица, муниципальные служащие Администрации, которым поручено предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за:

неправильность подготовки документов для предоставления муниципальной услуги;

непредоставление муниципальной услуги;

предоставление муниципальной услуги с нарушением сроков, установленных Регламентом;

необоснованное требование документов и (или) платы;

нарушение порядка или сроков рассмотрения жалобы либо незаконный отказ или уклонение от принятия жалобы к рассмотрению.

4.5. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

84. Основной целью системы контроля является обеспечение эффективности управления на основе принятия своевременных мер по безусловному предоставлению муниципальной услуги, повышение ответственности и исполнительской дисциплины должностных лиц, муниципальных служащих в Администрации.

85. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) Администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих в Администрации.

86. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в следующих формах:

текущий контроль;

внутриведомственный контроль;

контроль со стороны граждан, их объединений и организаций.

87. Система контроля предоставления муниципальной услуги включает в себя:

организацию контроля за исполнением административных процедур в сроки, установленные Регламентом;

проверку хода и качества исполнения муниципальной услуги;

учет и анализ результатов исполнительской дисциплины должностных лиц, муниципальных служащих Администрации, ответственных за исполнение административных процедур.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра

5.1. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих и специалистов уполномоченного органа, а также специалистов МФЦ, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги.

          88.Решения и действия (бездействия) Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица отдела, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ могут быть обжалованы заявителем в досудебном порядке.

5.2. Предмет жалобы.

89.Предметом жалобы являются решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, а также решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги либо запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме, то есть включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме, то есть включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме, то есть включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

 8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме, то есть включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме, то есть включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

            5.3 Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

90.Жалоба подается в письменном виде на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо, являющимся учредителем многофункционального центра, Министерство цифрового развития Удмуртской Республики (далее - учредитель многофункционального центра), а также в иные организации. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Удмуртской Республики. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников иных организаций, подаются руководителям этих организаций.

91.Жалоба на решения и действия (бездействие) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа,  предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) иных организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

92. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном настоящей статьей, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

93. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работников многофункционального центра устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами Удмуртской Республики и муниципальными правовыми актами.

94. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего   муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо    муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, иных организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего   муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего   муниципальную услугу, либо   муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, иных организаций, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего   муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо   муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, иных организаций, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

95. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий   муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в иные организации, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра,  иных организаций, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

96. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления   муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

97. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 7, заявителю в письменном виде и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

98. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо иной организацией, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

99. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю, указанном в части 8, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

100. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1 к Административному регламенту
Администрации муниципального образования 

«Муниципальный округ Шарканский район Удмуртской Республики»

по предоставлению муниципальной  услуги

«Согласование обязательных разделов об обеспечении сохранности объектов культурного наследия  местного (муниципального) значения, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия  (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, в проекте проведения изыскательских, проектных, земляных, строительных, мелиоративных, хозяйственных работ, работ по использованию лесов и иных работ в границах территории объекта культурного наследия или проекта обеспечения сохранности указанных объектов культурного наследия либо плана проведения спасательных археологических полевых работ, включающих оценку  воздействия проводимых работ на указанные объекты культурного наследия»
	 
	В Администрацию муниципального образования «Муниципальный округ Шарканский район Удмуртской Республики»

	 
	 

	 
	 

	 
	фамилия имя отчество (при наличии) физического лица, ИП, ИНН, ОГРНИП (при наличии),

	 
	 

	 
	наименование юридического лица,

	 
	 

	 
	ИНН, ОГРН

 

	 
	 

	ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласовании обязательных разделов об обеспечении сохранности объектов культурного наследия  местного ((муниципального) значения, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия  (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, в проекте проведения изыскательских, проектных, земляных, строительных, мелиоративных, хозяйственных работ, работ по использованию лесов и иных работ в границах территории объекта культурного наследия или проекта обеспечения сохранности указанных объектов культурного наследия либо плана проведения спасательных археологических полевых работ, включающих оценку  воздействия проводимых работ на указанные объекты культурного наследия
Прошу согласовать документацию, обосновывающую меры по о  обеспечению  сохранности  объекта  культурного  наследия:

 

(наименование объекта культурного наследия)

 

Адрес (местонахождение) объекта культурного наследия

 

 

Документация, обосновывающая меры по обеспечению сохранности объекта культурного наследия

 

(наименование документации)

 

(состав документации)

разработана

 

(наименование, организационно-правовая форма юридического лица (фамилия, имя, отчество (при наличии)  – для физического лица)

Адрес местонахождения организации:

 

(область, край, район)

 

(город)

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Представитель по доверенности

(заполняется в случае представления

интересов заявителя по доверенности):

 

 

фамилия, имя, отчество (при наличии)

Контактный телефон (включая код города):

 

 

Приложение:

 

 

Документация, обосновывающая меры по обеспечению

сохранности объекта культурного наследия

в 2 экз. на ___ л. л., электронный носитель _____

 

 

 

Положительное заключение государственной

историко-культурной экспертизы документации

по обеспечению сохранности объекта культурного наследия

электронный носитель _____

 

 

 

 

 

Документ, подтверждающий полномочия лица,

подписавшего и(или) представившего заявление

в 1 экз. на ____ л.

 

 

 

 

Перечень документов, представляемых заявителем по собственной инициативе:

 

[image: image1.png]



 

Копия лицензии на осуществление деятельности

по сохранению объектов культурного наследия

(памятников истории и культуры) народов Российской

Федерации
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Выписка из реестра лицензий на осуществление

деятельности по сохранению объектов культурного наследия

(памятников истории и культуры) народов Российской Федерации
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Копия приказа Министерства культуры Российской Федерации

о принятом решении о предоставлении лицензии
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Справка об отсутствии запрашиваемых сведений, выдаваемая

Министерством культуры Российской Федерации в случае

отсутствия в реестре лицензий сведений о лицензиях

или при невозможности определения конкретного лицензиата


	 

	
	
	


 

 

 

Прошу результат предоставления муниципальной услуги (нужное отметить "V"):
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	выдать лично на руки
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	направить почтовым отправлением
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	направить в МФЦ

	 
	 


Настоящим заявлением я,________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя – физического лица) даю согласие на обработку в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" моих персональных данных, предоставленных в управление государственной охраны объектов культурного наследия администрации Краснодарского края в целях получения государственной услуги «Согласование разделов (обязательных разделов) об обеспечении сохранности объектов культурного наследия, включенных в реестр, в проектной документации (проектах) проведения изыскательских, проектных, земляных, строительных, мелиоративных, хозяйственных работ, работ по использованию лесов и иных работ или проектов обеспечения сохранности указанных объектов культурного наследия либо плана проведения спасательных археологических полевых работ в границах территории объекта культурного наследия или на земельном участке, непосредственно связанном с земельным участком в границах территории объекта культурного наследия" на срок хранения соответствующей информации и документов, содержащих такую информацию, определенный в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 

__________________________        ________________________ ______________________________

                           (должность)                                                                          (подпись)                                               (фамилия, имя, отчество (при наличии)
 

_____  ______________ 20____г.                                           МП (при наличии)

 

