УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации муниципального образования 

«Муниципальный округ Шарканский 
район Удмуртской Республики»
от 15.04. 2024 г. № 394
Административный регламент

Администрации муниципального образования « Муниципальный округ Шарканский район Удмуртской Республики»

по предоставлению муниципальной  услуги

«Выдача разрешения на строительство (внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия такого разрешения) при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального)  значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации в случае, если затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта»

I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.Административный регламент  Администрации муниципального образования «Муниципальный округ Шарканский район Удмуртской Республики» по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство (внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия такого разрешения) при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального)  значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации в случае, если затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта».
Муниципальная услуга состоит из следующих подуслуг: 

выдача разрешения на строительство;

внесение изменений в разрешение на строительство.
2.Получателями муниципальной услуги (далее – заявители) являются: 

физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке или на земельном участке иного правообладателя (в случаях предусмотренных законодательством) проведение работ по сохранению объектов культурного наследия, которые затрагивают конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности данных объектов.
От имени заявителя в целях предоставления муниципальной услуги может обратиться любое физическое или юридическое лицо, наделенное соответствующими полномочиями в установленном законодательством порядке (далее – представитель).

3.Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги и представления документов для предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:

- в устной форме лично или по телефону к специалисту отдела строительства и ЖКХ;

- в письменном виде в адрес Главы  муниципального образования «Муниципальный округ Шарканский район Удмуртской Республики»;

- по электронной почте;

- в многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Удмуртской Республики (далее МФЦ). Сведения о месте нахождения и графике работы МФЦ, почтовом и электронном адресах, контактных телефонах размещены на официальном сайте «Официальное представительство Удмуртской Республики в сети «Интернет»» http://www.udmurt.ru.

4.Местонахождение отдела строительства и ЖКХ - Удмуртская Республика, с. Шаркан, ул. Ленина д.14.

График приема заявителей в отделе строительства и ЖКХ:

Понедельник с 08ч.00 мин.  до17 час.00мин.

Вторник – пятница с 08 ч. 00 мин. до 16 час. 00 мин.

Перерыв  с12ч.00мин.  до 13час.00мин.

Выходные дни – суббота, воскресенье.

Справочные телефоны:

- отдел строительства и ЖКХ: (34136) 3-34-53.

Информация о муниципальной услуге размещена в федеральной информационной системе "Единый портал государственных услуг Российской Федерации" - www.gosuslugi.ru (далее - ЕПГУ), в информационной системе Удмуртской Республики "Региональный портал государственных и муниципальных услуг Удмуртской Республики" - http://uslugi.udmurt.ru (далее - РПГУ УР), на официальном сайте в сети "Интернет" муниципального образования «Муниципальный округ Шарканский район Удмуртской Республики» - https://sharkan.gosuslugi.ru/, на сайте МФЦ Шарканского района АУ «МФЦ УР» (далее – МФЦ).
5. Местонахождение «Многофункционального центра по предоставлению государственных и муниципальных услуг Шарканского района»:  Удмуртская Республика, Шарканский район, с. Шаркан, ул. Ленина, д.16.

Почтовый адрес: 427070 Удмуртская Республика, Шарканский  район, с. Шаркан, ул. Ленина, д.16.

Официальный сайт в сети «Интернет»: http://www.mfcur.ru.

Адрес электронной почты: E-mail:Sharkan@mfc.udmr.ru. 

Телефон: 8(34136)3-30-16

График работы: указан на официальном сайте в сети «Интернет»: http://www.mfcur.ru.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
6. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на строительство (внесение изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия такого разрешения) при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия местного (муниципального)  значения, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации в случае, если затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта».
 Краткое наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешения на строительство при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия».
Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу

7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией.
Ответственным за прием документов для выдачи разрешения на строительство является отдел строительства и ЖКХ.

8. В процессе предоставления муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Удмуртской Республике в части получения выписки из Единого государственного реестра недвижимости (далее – ЕГРН) на земельный участок (о правах на объект недвижимости, о переходе прав на объект недвижимости, о правах отдельного лица на имеющиеся или имевшиеся у него объекты недвижимости, о содержании правоустанавливающего документа);

автономным учреждением Удмуртской Республики «Управление государственной экспертизы проектов при Министерстве строительства, жилищно-коммунального хозяйства и энергетики Удмуртской Республики» в части получения положительного заключения государственной экспертизы проектной документации;

органами государственного строительного надзора в части направления извещения о начатом строительстве;

9. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления исполнительными органами государственной власти Удмуртской Республики государственных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, утвержденный постановлением Правительства Удмуртской Республики от 12 сентября 2011 года № 324.
Результат предоставления муниципальной услуги

10. Результатом предоставления подуслуги «Выдача разрешения на строительство» являются:

выдача (направление) разрешения на строительство;

выдача (направление) уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство с указанием причин отказа.

11.Результатом предоставления подуслуги «Внесение изменений в разрешение на строительство» являются:

выдача (направление) разрешения на строительство с внесенными изменениями;

выдача (направление) уведомления об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство с указанием причин отказа.

12. Разрешение на строительство оформляется в соответствии с распоряжением Администрации.
Внесение изменений в разрешение на строительство оформляется внесением соответствующей записи в подлиннике разрешения на строительство о внесении изменений в разрешение на строительство.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется уведомлением по форме согласно приложению 1 к Регламенту.

13.Способ получения результата предоставления муниципальной услуги указывается заявителем в заявлении о предоставлении муниципальной услуги:

в бумажной форме:

лично при обращении в Администрацию;

посредством почтового отправления;

в форме электронного документа с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе ЕПГУ и РПГУ.

В случае если заявитель не указал в заявлении способ получения результата предоставления муниципальной услуги, результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному в заявлении.

Срок предоставления муниципальной услуги

14.Срок предоставления подуслуги «Выдача разрешения на строительство» со дня регистрации заявления и документов, указанных в пунктах 17, 18 и 26 Регламента, составляет не более 5 рабочих дней, в том числе срок выдачи результата предоставления подуслуги составляет 1 рабочий день.

Срок предоставления подуслуги «Внесение изменений в разрешение на строительство» со дня регистрации заявления и документов, указанных в подпункте 1 пункта 32, пунктах 34 и 36 Регламента, составляет не более 5 рабочих дней. Выдача результата предоставления подуслуги осуществляется в течение 5 рабочих дней со дня внесения изменений в разрешение на строительство. 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Земельным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;


Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ);

Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ);

постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 года № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 4 июля 2017 года № 788 «О направлении документов, необходимых для выдачи разрешения на строительство и разрешения на ввод в эксплуатацию, в электронной форме»;

постановлением Правительства Российской Федерации от 7 октября 2019 года № 1294 «Об утверждении Правил направления документов в уполномоченные на выдачу разрешений на строительство и (или) разрешений на ввод объекта в эксплуатацию федеральные органы исполнительной власти, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, Государственную корпорацию по атомной энергии «Росатом», Государственную корпорацию по космической деятельности «Роскосмос» в электронной форме»;

приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 03 июня 2022 года № 446/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

приказом Министерства культуры Российской Федерации от 21 октября 2015 года № 2625 «Об утверждении порядка выдачи разрешения на проведение работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта культурного наследия»;

приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 2 апреля 2009 года № 108 «Об утверждении правил выполнения и оформления текстовых и графических материалов, входящих в состав проектной и рабочей документации»;

приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 30 декабря 2009 года № 624 «Об утверждении Перечня видов работ по инженерным изысканиям, по подготовке проектной документации, по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства»;

Законом Удмуртской Республики от 6 мая 2009 года № 17-РЗ «О регулировании отношений в области сохранения, использования, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) в Удмуртской Республике»;
постановлением Правительства Удмуртской Республики от 22 июля 2013 года № 325 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов государственной власти Удмуртской Республики и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Удмуртской Республики, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, работников многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановлением Правительства Удмуртской Республики от 8 ноября 2017 года № 454 «О направлении документов, необходимых для выдачи разрешения на строительство и разрешения на ввод в эксплуатацию, в электронной форме».

16.Указанный в пункте 15 Регламента перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, размещен на официальном сайте Администрации, на ЕПГУ и РПГУ.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

17. Для получения подуслуги «Выдача разрешения на строительство» заявитель (представитель) обращается в Администрацию с заявлением о выдаче разрешения на строительство (далее – заявление) по форме согласно приложению 2 к Регламенту.

18. Для получения разрешения на строительство заявитель (представитель) самостоятельно предоставляет в Администрацию  следующие документы:

1) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства, за исключением указанных в подпункте 3 настоящего пункта случаев реконструкции многоквартирного дома;

2) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении такой реконстукции;

3) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме;

4) копию договора на проведение авторского надзора с лицом, имеющим лицензию на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия с правом разработки проектной документации, и (или) копия приказа лица, имеющего лицензию на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия с правом разработки проектной документации, о назначении ответственного лица за проведение авторского надзора (прошитые, пронумерованные, заверенные в установленном порядке);

5) копию договора на проведение технического надзора и (или) копия приказа о назначении ответственного лица за проведение технического надзора (прошитые, пронумерованные, заверенные в установленном порядке);

6) копию приказа лица, имеющего лицензию на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия с правом разработки проектной документации, о назначении ответственного лица за проведение научного руководства, заверенная в установленном порядке;

7) копию договора подряда на выполнение работ по сохранению объекта культурного наследия (прошитая, пронумерованная, заверенная в установленном порядке) с лицом, имеющим лицензию на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия с правом проведения видов работ, на которые выдается разрешение на строительство.

Документы, указанные в настоящем пункте, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если документы, указанные в настоящем пункте, находятся в распоряжении органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются Администрацией в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель (представитель) не представил указанные документы самостоятельно.

19. Для выдачи разрешения на строительство Администрация запрашивает в подведомственных органам местного самоуправления организациях следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

2) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;

3) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство;

4) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации проектной документации:

пояснительная записка;

схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка;

разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда);

проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального строительства);

5) положительное заключение экспертизы проектной документации (в части соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 настоящего Кодекса), в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 настоящего Кодекса), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
6) копии титульных листов проектной документации по сохранению объекта культурного наследия, прошитые и пронумерованные, заверенные в установленном порядке, со штампом о её согласовании или копия письма о согласовании проектной документации исполнительным органом государственной власти Удмуртской Республики, уполномоченным в области охраны объектов культурного наследия;

7) документы в соответствии с абзацем третьим пункта 6 статьи 45 Федерального закона от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», подтверждающие аттестацию лиц в области сохранения объектов культурного наследия;

8) копию решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению;

9) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 настоящего Кодекса, предоставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и утвержденное привлеченным этим лицом в соответствии с настоящим Кодексом специалистом по организации архитектурно-строительного проектирования в должности главного инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

10) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, предоставленное органом исполнительной власти или организацией, проводившими экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

11) копию договора о развитии застроенной территории или договора о комплексном развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято решение о развитии застроенной территории или решение о комплексном развитии территории по инициативе органа местного самоуправления, за исключением случая принятия решения о самостоятельном осуществлении комплексного развития территории.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в настоящем пункте, могут быть представлены в Администрацию заявителем самостоятельно.

20. Предоставление подуслуги «Внесение изменений в разрешение на строительство» осуществляется Администрацией на основании уведомления о переходе прав на земельные участки, об образовании земельного участка или заявления о внесении изменений в разрешение на строительство и прилагаемых к ним необходимых документов.
21. Внесение изменений в разрешение на строительство на основании уведомления о переходе прав на земельные участки, об образовании земельного участка предусмотрено в случаях:

приобретения права на земельный участок, в отношении которого выдано разрешение на строительство;

возникновения права на образованный земельный участок путем объединения земельных участков, в отношении которого или одного из которых выдано разрешение на строительство;

возникновения права на образованные земельные участки путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство.

Указанные физические или юридические лица обязаны уведомить Администрацию в письменном виде о переходе к ним прав на земельные участки, об образовании земельного участка с указанием реквизитов:

1) правоустанавливающих документов на земельные участки в случае приобретения прав на земельные участки;

2) решения об образовании земельных участков в случаях возникновения права на образованный земельный участок путем объединения земельных участков или путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления;

3) градостроительного плана образованного земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае возникновения права на образованные земельные участки путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков.

22.
Для предоставления подуслуги «Внесение изменений в разрешение на строительство» на основании уведомления о переходе прав на земельные участки, об образовании земельного участка Администрации необходимы следующие документы:

1) предоставляемые заявителем (представителем) самостоятельно: 

уведомление о переходе прав на земельные участки, об образовании земельного участка по форме согласно приложению 4 к Регламенту;

копия правоустанавливающих документов на земельный участок, в случае если в ЕГРН не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок;

подлинник ранее выданного разрешения на строительство;

2) запрашиваемые Администрацией в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

копии документов, указанных в подпунктах 1-3 пункта 31 Регламента.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в настоящем подпункте, могут быть представлены в Администрацию заявителем самостоятельно.

23. Внесение изменений в разрешение на строительство на основании заявления предусмотрено в следующих случаях:

выявленной в процессе строительства, реконструкции объекта капитального строительства и не зависящей от воли застройщика необходимости отклонения параметров объекта капитального строительства от проектной документации;

необходимости продления срока действия разрешения на строительство;

необходимости исправления технической ошибки в разрешении на строительство.

24. 
Для предоставления подуслуги «Внесение изменений в разрешение на строительство» в случаях, указанных в пункте 33 Регламента, заявитель (представитель) самостоятельно предоставляет в Администрацию:

1) заявление о внесении изменений в разрешение на строительство по форме согласно приложению 3 к Регламенту;

2) подлинник ранее выданного разрешения на строительство;

3) в случае выявленной в процессе строительства, реконструкции объекта капитального строительства и не зависящей от воли застройщика необходимости отклонения параметров объекта капитального строительства от проектной документации:

документы, указанные в пункте 28 Регламента;

подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, предоставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и утвержденное привлеченным этим лицом специалистом по организации архитектурно-строительного проектирования в должности главного инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, предоставленное органом исполнительной власти или организацией, проводившими экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

4) в случае необходимости продления срока действия разрешения на строительство:

проект организации строительства объекта капитального строительства с откорректированными расчётными сроками строительства;

5) в случае необходимости исправления технической ошибки в разрешении на строительство:

документ, обосновывающий доводы заявителя о наличии технической ошибки в разрешении на строительство; 

исправленные документы из числа документов, предоставляемые заявителем при получении разрешения на строительство, с новыми сведениями о строящемся, реконструируемом объекте. 

25. Для предоставления подуслуги «Внесение изменений в разрешение на строительство» в случаях, указанных в пункте 33 Регламента, Администрация запрашивает в государственных органах, подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях:

документы, указанные в пункте 29 Регламента, в случае выявленной в процессе строительства, реконструкции объекта капитального строительства и не зависящей от воли застройщика необходимости отклонения параметров объекта капитального строительства от проектной документации;

документы, подтверждающие осуществление начала работ по строительству, реконструкции объекта на день подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в настоящем пункте, могут быть представлены в Администрацию заявителем самостоятельно.

26. В случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя, уполномоченного на подачу и получение документов, а также на подписание заявления, дополнительно к документам, указанным в пунктах 18, 22 и 24 Регламента, предоставляется оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность или заверенные заявителем копии решения о назначении (избрании) либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

27. Представление заявления и документов (сведений), необходимых для получения государственной услуги, приравнивается к согласию такого заявителя (представителя) с обработкой его персональных данных в Администрацию в целях и объеме, необходимых для предоставления государственной услуги.

28. Заявление и документы, указанные в пунктах 17, 18, подпункте 1 пункта 22, подпунктах 24 и 26 Регламента, предоставляются: 
в бумажной форме при личном обращении в Администрацию;

путем почтового отправления в Администрацию;

в форме электронного документа с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе ЕПГУ и (или) РПГУ.

29. Документы, представляемые в бумажной форме, должны быть четко и разборчиво напечатаны или написаны чернилами или шариковой ручкой синего (черного) цвета. В тексте документа не допускаются подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица.

30. Заявление и прилагаемые к нему документы, предоставляемые в электронной форме, должны быть подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона № 210-ФЗ.

Доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением государственной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом,  -  усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

31. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через ЕПГУ или РПГУ (в том числе с использованием инфомата) регистрация, идентификация и авторизация заявителя на получение государственной услуги осуществляется с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» на основе логина и пароля.
32. Документы, указанные в пунктах 17 и 18 Регламента, направляются в Администрацию исключительно в электронной форме, в случае, если проектная документация объекта капитального строительства и (или) результаты инженерных изысканий, выполненные для подготовки такой проектной документации, а также иные документы, необходимые для проведения государственной экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий, представлялись в электронной форме согласно постановлению Правительства Удмуртской Республики от 8 ноября 2017 года № 454 «О направлении документов, необходимых для выдачи разрешения на строительство и разрешение на ввод в эксплуатацию, в электронной форме». 
33. В соответствии с пунктами 1, 2, 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ при предоставлении муниципальной услуги Администрация не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Администрацию по собственной инициативе;

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной  услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Администрации, руководителя МФЦ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

34. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

поступление заявления от лица, не являющегося заявителем (его представителем) в соответствии с пунктом 2 Регламента;

поступление заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, выдача разрешения, на строительство которого не входит в полномочия Администрации;
оформление заявления с нарушением формы, предусмотренной приложениями 2 и 3 к Регламенту;

представление неполного пакета документов, предусмотренных в пунктах 17, 18, подпункте 1 пункта 22, пунктах 24 и 26 Регламента;

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной  услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

35. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Заявитель (представитель) вправе отказаться от предоставления муниципальной услуги на основании личного заявления в письменном виде, составленного в свободной форме.

В случае отказа от предоставления муниципальной услуги документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, возвращаются заявителю (представителю).

Отказ в письменном виде от предоставления государственной услуги не препятствует повторному обращению за предоставлением муниципальной услуги.

36. Основаниями для отказа в предоставлении подуслуги «Выдача разрешения на строительство» являются:

отсутствие документов, предусмотренных пунктами 17-19 Регламента;

несоответствие представленных документов требованиям к реконструкции (реставрации) объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, а также разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации;
отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в соответствии с договором о развитии застроенной территории или договором о комплексном развитии территории (за исключением случая принятия решения о самостоятельном осуществлении комплексного развития территории) в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства планируются на территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято решение о развитии застроенной территории или решение о комплексном развитии территории по инициативе органа местного самоуправления.

37. Основаниями для отказа в предоставлении подуслуги «Внесение изменений в разрешение на строительство» являются:

1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных соответственно пунктами 1 - 3 части 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, указанном в части 21.13 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, либо отсутствие документов, предусмотренных частью 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае поступления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения;

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка;

3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи градостроительного плана образованного земельного участка, в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. При этом градостроительный план земельного участка должен быть выдан не ранее чем за три года до дня направления уведомления, указанного в части 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

4) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство или для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана земельного участка в случае поступления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения. В случае представления для внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана земельного участка, выданного после получения разрешения на строительство, такой градостроительный план должен быть выдан не ранее чем за три года до дня направления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство;

5) несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на строительство, в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или в случае поступления заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения;

6) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в случае поступления заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения;

7) наличие у Администрации информации о выявленном в рамках государственного строительного надзора факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения или информации органа государственного строительного надзора об отсутствии извещения о начале данных работ, если направление такого извещения является обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае, если внесение изменений в разрешение на строительство связано с продлением срока действия разрешения на строительство. В этом случае Администрация обязано запросить такую информацию в соответствующих органе государственной власти или органе местного самоуправления, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия;

8) подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство менее чем за десять рабочих дней до истечения срока действия разрешения на строительство.

38. Неполучение или несвоевременное получение документов, указанных в  пункте 19, подпункте 2 пункта 22 и пункте 25 Регламента, не может являться основанием для отказа в предоставлении государственной услуги.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами.
39. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

40. Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

41. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, представленного заявителем как в бумажной, так и в электронной форме, не должен превышать 30 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой государственной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

42. Помещения и рабочие места для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».

Помещения и рабочие места должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций.

43. На прилегающей территории здания, в помещениях которого предоставляется муниципальная услуга, должны быть оборудованы бесплатные места для парковки автотранспортных средств.
44. Вход в помещение, где располагается Администрация, и выход из него должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование Администрации, и расширенным проходом, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ гражданам, в том числе инвалидам, использующим кресла-коляски.

45. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски, и оптимальным условиям работы должностных лиц Администрации.

46. Места для ожидания должны быть обеспечены стульями (креслами). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

47. В местах для ожидания на видном месте должны быть расположены схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и должностных лиц Администрации.

48. Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, должны быть оборудованы:

визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, обновляемой по мере изменения законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, изменения справочных сведений;

стульями (креслами), столами (стойками), бланками заявлений и письменными принадлежностями.

49. Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Они должны оборудоваться карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки, образцы заполнения форм бланков, типовые формы документов.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

Информационные стенды, а также столы (стойки) для оформления документов должны быть размещены в местах, обеспечивающих беспрепятственный доступ к ним граждан, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски.

50. Кабинет должностных лиц Администрации, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, места для приема граждан должны быть оборудованы стульями и столами для возможности оформления документов.

51. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Администрации, уполномоченными на предоставление муниципальной услуги, в порядке общей очереди либо по предварительной записи.

Информирование заявителей осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком работы Администрации.
Должностные лица, осуществляющие прием и информирование, обеспечиваются настольными табличками.

52. Для организации предоставления муниципальной услуги должностные лица Администрации обеспечиваются рабочим местом, которое оборудуется компьютером (1 компьютер с установленными справочно-правовыми системами на каждое должностное лицо) и оргтехникой, позволяющей своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по правовым вопросам и предоставлять муниципальную услугу в полном объеме. Должностным лицам Администрации обеспечивается доступ  к сети «Интернет» и выделяется бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

53. В целях соблюдения прав инвалидов на беспрепятственный доступ к объектам социальной инфраструктуры Администрация при предоставлении муниципальной услуги обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в Администрации;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов с учетом ограничений их жизнедеятельности;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации;

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственной услуги наравне с другими лицами;

исполнение иных требований, установленных статьей 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

54. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

обеспечение информирования заявителей о месте нахождения и графике работы Администрации;
обеспечение информирования заявителей о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

возможность получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

своевременность приема заявителей для предоставления муниципальной услуги Администрацией;

своевременность рассмотрения документов, представленных заявителем;

своевременность принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

возможность получения муниципальной услуги в МФЦ;
возможность подачи и рассмотрения обращений по вопросу предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах  и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

55. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики по принципу «одного окна» при заключении соглашения о взаимодействии между Администрацией и МФЦ (далее – соглашение о взаимодействии).

56. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом о предоставлении муниципальной услуги или запросом о предоставлении нескольких муниципальных услуг, предусмотренным в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ, а взаимодействие с Администрацией осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

57. В случае заключения соглашения о взаимодействии заявитель (представитель) вправе обратиться с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, указанными в пункте 28, подпункте 1 пункта 32, подпунктах 34 и 36 Регламента, а также за получением результата предоставления муниципальной услуги в любой МФЦ в пределах территории Удмуртской Республики по выбору заявителя (представителя) независимо от его места жительства, места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей), места нахождения (для юридического лица).

58. В целях предоставления муниципальной услуги прием заявителей в МФЦ осуществляется по предварительной записи.

Запись на прием проводится:

1) с использованием терминала электронной очереди при личном обращении заявителя в МФЦ;

2) посредством обращения в региональный центр телефонного обслуживания населения в Удмуртской Республике по телефону;

3) в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» посредством:

официального сайта МФЦ;

сервиса «Запись в МФЦ» РПГУ.

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей.

59. В МФЦ заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество предоставления муниципальной услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием ЕПГУ, терминальных устройств, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

60. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть направлены в форме электронных документов.

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов:

подписываются заявителем в соответствии с требованиями, указанными в пункте 74 Регламента;

предоставляются в Администрацию с использованием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования:

лично или через законного представителя при посещении Администрации;

посредством МФЦ;

посредством ЕПГУ или РПГУ;

иным способом, позволяющим передать их в электронном виде.

Обращения, поступившие в виде электронного письма по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, принимаются через «Интернет – приемную» официального сайта Администрации.

В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменном виде, контактный номер телефона.

Ответ на обращение, поступившее в Администрацию в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменном виде по почтовому адресу, указанному в обращении.

61. Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

62. С учетом критериев определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, определенных постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг», при представлении документов в электронной форме используется:

усиленная квалифицированная электронная подпись для юридических лиц;
простая электронная подпись или усиленная квалифицированная электронная подпись для физических лиц.

63. Доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.
64. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их первичная проверка и регистрация;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3) подготовка документов для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной  услуги;

4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

5) выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.

6) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
65. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления и документов в электронной форме, их первичная проверка и регистрация;

2) выдача (направление) в электронной форме результата предоставления муниципальной услуги.
66. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ включает в себя административные процедуры, предусмотренные соглашением о взаимодействии.
Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их первичная проверка и регистрация

67. Основанием для начала административной процедуры является:

личное обращение заявителя (представителя) в Администрацию с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, указанными в пункте 28, подпункте 1 пункта 32, пунктах 34 и 36 Регламента;

получение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 28, подпункте 1 пункта 32, пунктах 34 и 36 Регламента, по почте.

68. При личном приеме документов от заявителя (представителя) в Администрацию должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявлений:

устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя;

проверяет наличие документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (при обращении представителя);

при необходимости разъясняет порядок предоставления муниципальной услуги и нормы Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»;

проверяет правильность оформления заявления;

проверяет соответствие копий представленных документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам, при необходимости снимает копии с документов, представленных заявителем (представителем), проставляет на них заверительную надпись «Копия верна», подписывает их и заверяет наименованием своей должности и даты заверения;

проверяет заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на предмет отсутствия (наличия) оснований для отказа в приеме таких документов в соответствии с пунктом 44 Регламента;
принимает (отказывает в приеме) заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, и регистрирует заявление средствами информационной системы DIRECTUM (далее информационная система) путем присвоения входящего номера и направления документов руководителю Администрации для наложения резолюции ответственному исполнителю;

проставляет на заявлении отметку о регистрации заявления и выдает заявителю (представителю) копию заявления о предоставлении государственной услуги с отметкой о регистрации заявления.

69. Предоставление муниципальной услуги начинается с момента регистрации заявления в информационной системе.
70. Общий максимальный срок приема документов, их первичной проверки, регистрации не может превышать 30 минут.

71. При приеме заявления и документов, поступивших в Администрацию посредством почтового отправления, должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявлений:

при отсутствии документа, включенного в опись вложения, составляет акт в трех экземплярах, один экземпляр которого прилагает к поступившим документам, второй - передает организации почтовой связи (ее представителю), третий - прилагает к уведомлению в получении документов, направляемой заявителю (если такой акт не составлен организацией почтовой связи);

проверяет правильность оформления заявления;

принимает заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, и регистрирует заявление в информационные системы.
72. Заявление и прилагаемые документы, указанные в пункте 28, подпункте 1 пункта 32, пунктах 34 и 36  Регламента,  передаются в отдел строительства и ЖКХ Администрации (далее – отдел).

73. Общий максимальный срок получения документов и регистрации не может превышать 1 рабочего дня.

74. Результатом административной процедуры является принятие и регистрация в информационной системе заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

75. Административная процедура по формированию и направлению межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги не требует присутствия заявителя.

76. Основанием для начала административной процедуры, является получение начальником отдела зарегистрированного заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

77. Начальник отдела рассматривает заявление и назначает ответственного исполнителя, уполномоченного на рассмотрение документов и подготовку проекта решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - ответственный исполнитель).

78. При предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявителем (представителем) самостоятельно не представлены документы, указанные в пункте 29, подпункте 2 пункта 32, пункте 35 Регламента, ответственный исполнитель оформляет и направляет межведомственные запросы в следующие органы:

1) в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Удмуртской Республике для получения правоустанавливающих документов на земельный участок);

2) в уполномоченные органы местного самоуправления в Удмуртской Республике для:

получения градостроительного плана земельного участка;

получения копия договора о развитии застроенной территории или договора о комплексном развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято решение о развитии застроенной территории или решение о комплексном развитии территории по инициативе органа местного самоуправления, за исключением случая принятия решения о самостоятельном осуществлении комплексного развития территории;
3) в автономное учреждение Удмуртской Республики «Управление государственной экспертизы проектов при Министерстве строительства, жилищно-коммунального хозяйства и энергетики Удмуртской Республики» для: 
получения положительного заключения государственной экспертизы проектной документации,

подтверждения соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

4) в уполномоченные орган государственной власти (государственный орган), Государственную корпорацию по атомной энергии «Росатом», орган управления государственным внебюджетным фондом или орган местного самоуправления для получения соглашения о передаче полномочий государственного (муниципального) заказчика, правоустанавливающих документов на земельный участок правообладателя, с котором заключение такое соглашение;

5) в Министерство культуры Российской Федерации для получения документов, подтверждающие аттестацию лиц в области сохранения объектов культурного наследия;

6) в уполномоченные органы государственной власти для получения копии решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению.

79. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 29, подпункте 2 пункта 32, пункте 35 Регламента, запрашиваются Администрацией в органах (организациях), участвующих в предоставлении государственной услуги, в распоряжении которых находятся указанные документы, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, в срок не позднее 1 рабочего дня со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство, если заявитель не предоставил указанные документы самостоятельно.

80. Межведомственные запросы формируются и направляются в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона № 210-ФЗ.

81. Общий максимальный срок административной процедуры не может превышать рабочего дня, в течение которого получено и зарегистрировано заявление о предоставлении государственной услуги.
82. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пункте 29, подпункте 2 пункта 32, пункте 35 Регламента, предоставляются органами (организациями), участвующими в предоставлении государственной услуги, в распоряжении которых находятся указанные документы, в Администрации в срок не позднее 3 рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса. 

83. Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного информационного взаимодействия, применяются только в целях предоставления муниципальной услуги.

84. Результатом административной процедуры является поступление ответов на межведомственные запросы.

Подготовка документов для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

85. Административная процедура по подготовке документов для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги не требует присутствия заявителя (представителя).

86. Основанием для начала административной процедуры является получение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, (их копий или сведений, содержащихся в них) по межведомственным запросам.

87. Ответственный исполнитель осуществляет проверку документов на предмет отсутствия (наличия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктами 46 и 47 Регламента. 
88. По результатам проверки документов ответственный исполнитель готовит проект решения о предоставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает такой проект и прилагаемые к нему документы на рассмотрение начальнику отдела.

89. Начальник отдела рассматривает представленные документы, при отсутствии замечаний согласовывает проект решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает на рассмотрение руководителю Администрации.
90. Общий максимальный срок административной процедуры не может превышать 1 рабочего дня.

91. Результатом административной процедуры является направление на рассмотрение руководителю Администрации проекта решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги

92. Административная процедура по принятию решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги не требует присутствия заявителя (представителя).

93. Основанием для начала административной процедуры является поступление проекта решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной  услуги руководителю Администрации.
94. При получении проекта решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги руководитель Администрации:

рассматривает представленные документы;

при отсутствии замечаний подписывает проект решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

направляет подписанное решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы ответственному исполнителю.

95. При получении подписанного решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов ответственный исполнитель:

заверяет подпись руководителя Администрации на разрешении на строительство гербовой печатью Администрации либо направляет на регистрацию  должностному лицу, ответственному за прием и регистрацию заявлений, уведомление об отказе в предоставлении муниципальной  услуги;

вносит запись по принятому решению о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в СЭД ГО УР;
вносит запись по принятому решению о предоставлении муниципальной услуги в журнал регистрации разрешений на строительство.

96. Общий максимальный срок административной процедуры – в течение рабочего дня.

97. Результатом административной процедуры является внесение записи ответственным исполнителем о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в СЭД ГО УР, а также внесение записи ответственным исполнителем о предоставлении муниципальной услуги в журнал регистрации разрешений на строительство.

Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги

98. Основанием для начала административной процедуры является внесение записи ответственным исполнителем о принятом решении о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в журнал регистрации разрешений на строительство.

99. Ответственный исполнитель уведомляет заявителя (представителя) о готовности результата предоставления муниципальной услуги по телефону и (или) направляет заявителю (представителю) сообщение о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получения такого решения, либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги в электронной форме.

100. При получении решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении государственной услуги лично заявителем (представителем) в Администрации ответственный исполнитель:

проверяет документ, удостоверяющий личность;

в случае обращения представителя заявителя проверяет полномочия обратившегося лица на получение решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

выдает заявителю (представителю) решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги под роспись.

101. При выдаче решения о предоставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги посредством почтового отправления ответственный исполнитель: 

передает решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги почтой должностному лицу, ответственному за прием и регистрацию заявлений, для отправки по указанному в заявлении почтовому адресу с уведомлением о вручении; 
проставляет в журнал регистрации разрешений на строительство отметку «Направлено почтой», личную подпись, расшифровку подписи (инициалы, фамилия), дату направления почтой.

102. Общий максимальный срок административной процедуры – в течение рабочего дня.

Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, административных процедур (действий), необходимых для предоставления государственной услуги

103. Предоставление государственной услуги в электронной форме осуществляется при наличии у заявителя (представителя) электронной подписи. Критерии, которым должны соответствовать заявление и документы, направленные в электронной форме, указаны в пунктах 73 - 76 Регламента.

104. В целях реализации права заявителя (представителя) на получение государственной услуги в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ для заявителей обеспечены следующие возможности:

размещена информация об услуге;

предоставлена возможность распечатать бланк заявления;

обеспечена возможность:

подачи заявления через ЕПГУ, РПГУ, представления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме, в том числе представления электронных копий документов;

получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

получения результатов предоставления муниципальной услуги.

105. Заявителю (представителю) обеспечивается по его выбору возможность получения результата предоставления услуги в виде:

электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

документа, подтверждающего содержание электронного документа, на бумажном носителе.

Прием заявления и документов в электронной форме, их первичная проверка и регистрация

106. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе ЕПГУ, РПГУ.

107. Заявление, поступившее в Администрацию в электронной форме, регистрируется в день его поступления.

108. При приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявлений:

устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя;

проверяет наличие документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (при обращении представителя);

устанавливает соответствие электронной подписи, которой подписаны представленные заявление и документы, требованиям пунктов 73 - 76 Регламента;

проверяет правильность оформления заявления;

проводит проверку действительности электронной подписи, с использованием которой подписаны заявление и документы;

переводит заявление в бумажную форму (распечатывает), подписывает его и заверяет наименованием своей должности и даты заверения с указанием информации о поступлении заявления в электронной форме;

проверяет заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, на предмет отсутствия (наличия) оснований для отказа в приеме таких документов в соответствии с пунктом 44 Регламента;
принимает (отказывает в приеме) заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной  услуги, и регистрирует заявление в СЭД ГО УР;

проставляет на заявлении отметку о регистрации заявления и выдает заявителю (представителю) копию заявления о предоставлении государственной услуги с отметкой о регистрации заявления.

109. В случае обращения заявителя (представителя) за получением муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявлений:

устанавливает соответствие электронной подписи, которой подписаны представленные заявление и документы, требованиям пунктов 73 - 76 Регламента;

проверяет правильность оформления заявления;

проводит проверку действительности электронной подписи, с использованием которой подписаны заявление и документы;

переводит заявление в бумажную форму (распечатывает), подписывает его и заверяет печатью с указанием информации о поступлении заявления в электронной форме, должности должностного лица и даты;

принимает заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, и регистрирует заявление в СЭД ГО УР;

направляет заявителю уведомление о приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления государственной услуги, на адрес электронной почты или посредством ЕПГУ или РПГУ в единый личный кабинет по выбору заявителя. Статус запроса заявителя в личном кабинете обновляется до статуса «Принято ведомством».

110. Для заявителей посредством использования ЕПГУ или РПГУ обеспечивается возможность получения сведений о ходе предоставления государственной услуги.

111. Общий максимальный срок приема документов, их первичной проверки, регистрации не может превышать 30 минут.

112. Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление в СЭД ГО УР.

Выдача (направление) в электронной форме результата предоставления государственной услуги

113. Основанием для начала административной процедуры является внесение записи ответственным исполнителем о принятом решении, о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в СЭД ГО УР.

114. При выдаче документов, оформленных по результатам предоставления муниципальной услуги, посредством ЕПГУ или РПГУ ответственный исполнитель обновляет статус запроса заявителя в личном кабинете до статуса «Исполнено».

115. В качестве результата предоставления муниципальной услуги заявитель получает документы, указанные в пунктах 20 и 21 Регламента, в форме электронного документа, подписанного руководителем Администрации, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

116. Результат предоставления муниципальной услуги подлежит выдаче в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации заявления о предоставлении государственной услуги.

117. Результатом административной процедуры является получение заявителем (представителем) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

118. Основанием для начала административной процедуры является поступление в профильный отдел заявления заявителя или его представителя об исправлении технической ошибки в разрешении на строительство.

Технической ошибкой, допущенной при оформлении в разрешении строительство, является описка, опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка либо иная подобная ошибка.

119. К заявлению должны быть приложены документы, указанные в подпунктах 2 и 5 пункта 34 Регламента.

В случае, если от имени заявителя действует лицо, являющееся его представителем в соответствии с законодательством Российской Федерации, также представляется один из документов, указанных в пункте 36 Регламента.

120. Заявление об исправлении технической ошибки представляются способами, указанными в пункте 38 Регламента.

121. Оснований для отказа в приеме заявления об исправлении технической ошибки не предусмотрено.

122. Основаниями для отказа в исправлении технической ошибки являются:

1) заявление подано неуполномоченным лицом либо лицом, не являющимися застройщиком объекта капитального строительства;

2) текст заявления неразборчив, не подлежит прочтению;

3) документы, выданные в результате предоставления муниципальной услуги, Администрацией не выдавались;

4) представленные документы по составу не соответствуют требованиям пункта 132 Регламента;

5) отсутствие технических ошибок в разрешении на строительство, выявленное по содержащейся в таком разрешении информации и данным соответствующим информации и данным, указанным в документах, представленных заявителем самостоятельно и (или) по собственной инициативе, а также находящимся в распоряжении Администрации и (или) запрошенных в рамках межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении заявителю муниципальной услуги.

123. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется должностным лицом Администрации, ответственным за прием и регистрацию заявлений, в течение 1 рабочего дня со дня поступления в Администрацию заявления об исправлении технической ошибки и передается ответственному исполнителю.

124. Ответственный исполнитель в течение 2 рабочих дней со дня поступления в Администрацию заявления об исправлении технической ошибки проверяет разрешение на строительство на предмет наличия или отсутствия технических ошибок, указанных в заявлении.

125. При наличии в разрешении на строительство технических ошибок ответственный исполнитель в течение 5 рабочих дней со дня поступления в Администрацию заявления об исправлении технической ошибки осуществляет исправление технических ошибок путем внесения соответствующей записи в подлиннике разрешения на строительство о внесении изменений в разрешение на строительство.

При отсутствии в разрешении на строительство технических ошибок ответственный исполнитель в течение 5 рабочих дней со дня поступления в Администрацию заявления об исправлении технической ошибки осуществляет подготовку сообщения заявителю об отсутствии технических ошибок.

126. Руководитель Администрации в течение 2 рабочих дней подписывает разрешение на строительство с записью о внесении изменений в разрешение на строительство либо сообщение об отсутствии в разрешении на строительство технических ошибок.

127. Направление заявителю документов, указанных в пункте 126 Регламента, осуществляется в порядке и сроки, предусмотренные пунктами 98-102 Регламента.

128. Исправление технической ошибки может осуществляться по инициативе Администрации в случае самостоятельного выявления факта технической ошибки, допущенной в разрешении на строительство.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами, государственными гражданскими служащими Удмуртской Республики органа, предоставляющего государственную услугу положений административного регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием решений ответственными лицами

129. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляется на постоянной основе в соответствии с должностными обязанностями.

130. Текущий контроль осуществляется путем проведения выборочных проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Администрации, ответственными за осуществление административных действий и принятие решений, положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, при осуществлении административных действий и принятии решений.

131. Текущий контроль осуществляется с целью предупреждения осуществления действий и принятия решений, не соответствующих положениям Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

132. Контроль за соблюдением положений Регламента в части, касающейся участия в предоставлении муниципальной услуги МФЦ, осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги

133. Перечень должностных лиц, осуществляющих плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги, устанавливается правовыми актами Администрации.
134. Проверки осуществляются на основании планов проведения проверок (плановые проверки) или по факту обращения заявителя (заинтересованного лица) на предоставление муниципальной услуги (внеплановые проверки).

135. Контроль осуществляется за:

обеспечением прав заявителя на получение муниципальной услуги;

исполнением нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 25 Регламента;

своевременностью, полнотой и качеством предоставления государственной услуги.

136. Результаты проведения проверки оформляются справкой, в которой отражаются выявленные нарушения и замечания, а также предложения по их устранению. К справке прилагаются копии документов, а также справки, объяснения должностных лиц, муниципальных служащих Администрации.

137. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги может также осуществляться иными надзорными органами в пределах их компетенции и в соответствии с нормативными документами, регулирующими их деятельность.

Ответственность должностных лиц, муниципальных служащих Удмуртской Республики органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

138. Ответственность за качество предоставления муниципальной услуги и соблюдение установленных сроков ее осуществления возлагается на руководителя Администрации.
139. Должностные лица, муниципальные служащие Администрации, которым поручено предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за:

неправильность подготовки документов для предоставления муниципальной услуги;

непредоставление муниципальной услуги;

предоставление муниципальной услуги с нарушением сроков, установленных Регламентом;

необоснованное требование документов и (или) платы;

нарушение порядка или сроков рассмотрения жалобы либо незаконный отказ или уклонение от принятия жалобы к рассмотрению.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

140. Основной целью системы контроля является обеспечение эффективности управления на основе принятия своевременных мер по безусловному предоставлению муниципальной услуги, повышение ответственности и исполнительской дисциплины должностных лиц, муниципальных служащих в Администрации.

141. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) Администрации, его должностных лиц, муниципальных служащих в Администрации.

142. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в следующих формах:

текущий контроль;

внутриведомственный контроль;

контроль со стороны граждан, их объединений и организаций.

143. Система контроля предоставления муниципальной услуги включает в себя:

организацию контроля за исполнением административных процедур в сроки, установленные Регламентом;

проверку хода и качества исполнения муниципальной услуги;

учет и анализ результатов исполнительской дисциплины должностных лиц, муниципальных служащих Администрации, ответственных за исполнение административных процедур.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра

5.1. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих и специалистов уполномоченного органа, а также специалистов МФЦ, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги.

          144.Решения и действия (бездействия) Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица отдела, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ могут быть обжалованы заявителем в досудебном порядке.

5.2. Предмет жалобы.

145.Предметом жалобы являются решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, либо муниципального служащего, а также решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги либо запроса о предоставлении нескольких муниципальных услуг;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме, то есть включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме, то есть включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме, то есть включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

 8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме, то есть включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме, то есть включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;

            5.3 Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

146.Жалоба подается в письменном виде на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо, являющимся учредителем многофункционального центра, Министерство цифрового развития Удмуртской Республики (далее - учредитель многофункционального центра), а также в иные организации. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Удмуртской Республики. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников иных организаций, подаются руководителям этих организаций.

147.Жалоба на решения и действия (бездействие) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа,  предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) иных организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

148. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном настоящей статьей, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.

149. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работников многофункционального центра устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами Удмуртской Республики и муниципальными правовыми актами.

150. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего   муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо    муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, иных организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего   муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего   муниципальную услугу, либо   муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, иных организаций, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего   муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо   муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, иных организаций, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

151. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий   муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в иные организации, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра,  иных организаций, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

152. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления   муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

153. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 7, заявителю в письменном виде и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

154. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо иной организацией, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

155. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю, указанном в части 8, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

156. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

                                                       Приложение 1

к Административному регламенту 
Администрации муниципального образования 

«Муниципальный округ Шарканский район Удмуртской Республики»

«Выдача разрешения на строительство (внесение изменений в 
разрешение на строительство, в том числе в связи с 
необходимостью продления срока действия такого 
разрешения) при проведении работ по сохранению 
объекта культурного наследия местного (муниципального)  
значения, включенного в единый государственный 
реестр объектов культурного наследия (памятников 
истории и культуры) народов Российской Федерации 
в случае, если затрагиваются конструктивные и 
другие характеристики надежности и безопасности такого объекта»
(Оформляется на официальном бланке)

_________________________________

 (наименование, фамилия, имя, отчество  заявителя)

Уведомление

об отказе в предоставлении государственной услуги  
Администрация муниципального образования «Муниципальный округ Шарканский район Удмуртской Республики» уведомляет  Вас  об  отказе в выдаче (внесении изменений) разрешения на строительство (ненужное зачеркнуть)
___________________________________________________________________________

                          (наименование объекта)

на земельном участке, расположенном по адресу: _________________________________

___________________________________________________________________________

Причина отказа <*>: _________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Руководитель    _______________      __________________________

                     (подпись)                         (Ф.И.О. должностного лица)

    --------------------------------

   <*> Причина  отказа указывается в соответствии с перечнем, приведенным в

пунктах 46 и 47 Регламента.

Приложение 2
к Административному регламенту 
Администрации муниципального образования 

«Муниципальный округ Шарканский район Удмуртской Республики»

«Выдача разрешения на строительство (внесение изменений в 
разрешение на строительство, в том числе в связи с 
необходимостью продления срока действия такого 
разрешения) при проведении работ по сохранению 
объекта культурного наследия местного (муниципального)  
значения, включенного в единый государственный 
реестр объектов культурного наследия (памятников 
истории и культуры) народов Российской Федерации 
в случае, если затрагиваются конструктивные и 
другие характеристики надежности и безопасности такого объекта»
	кому: Администрации муниципального образования 

«Муниципальный округ Шарканский район Удмуртской Республики»



	от кого:
	

	

	(наименование застройщика (наименование, организационно- правовая форма, ИНН, КПП, ОГРН

	

	юридический и почтовый адреса, 

	

	Ф.И.О.руководителя, телефон – для юридических лиц; Ф.И.О., адрес регистрации, данные документа, удостоверяющего личность, ИНН – для физических лиц)

	


Заявление

о выдаче разрешения на строительство

	Прошу выдать разрешение на строительство для осуществления строительства, 

	реконструкции (нужное подчеркнуть)
	

	
	(наименование объекта)

	

	

	(основные технико-экономические показатели объекта)

	на земельном участке с кадастровым № 
	

	площадью
	
	,
	расположенном по адресу:
	

	

	(наименование поселения, района, улица, № участка или  адресный ориентир)

	

	

	сроком на 
	
	месяца(ев).


При этом сообщаю следующее:

	1. Право на пользование земельным участком закреплено
	

	
	(наименование документа)


	
	
	от
	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	№
	
	.


	2. Проектная документация на строительство объекта разработана
	

	

	(наименование проектной организации, ИНН, КПП, ОГРН, юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя,

	

	номер телефона, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

	,

	имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное 
	

	

	(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)


	от
	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	№
	
	.


	3. Положительное заключение экспертизы № 
	

	выдано
	

	
	(наименование организации, ИНН, КПП, ОГРН, юридический и почтовый адреса)


	«
	
	»
	
	20
	
	г.,


	аккредитованной(ым) на право проведения экспертизы (государственной, негосударственной),

	свидетельство №
	
	,
	выданное
	

	
	(наименование

	

	органа аккредитации)

	утверждено
	

	
	(Ф.И.О., должность лица, утвердившего заключение)

	4. Проектно-сметная документация утверждена
	

	
	(наименование документа)


	
	№
	
	от
	«
	
	»
	
	20
	
	г.


5. Обязуюсь сообщать обо всех  изменениях, связанных  с приведёнными в настоящем заявлении сведениями, об отклонении от проектной документации и изменении иных условий, на основании  которых производится выдача разрешения на строительство  Администрацией муниципального образования «Муниципальный округ Шарканский район Удмуртской Республики». 

6. В соответствии с частью 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации к заявлению прилагаю следующие документы (отметку о прилагаемых документах сделать в крайней левой графе):

	
	1
	согласие всех правообладателей объекта капитального строительства, за исключением указанных в подпункте 3 настоящего пункта случаев реконструкции многоквартирного дома

	
	2
	соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении таких работ

	
	3
	решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме

	
	4
	копия договора на проведение авторского надзора с лицом, имеющим лицензию на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия с правом разработки проектной документации, и (или) копия приказа лица, имеющего лицензию на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия с правом разработки проектной документации, о назначении ответственного лица за проведение авторского надзора (прошитые, пронумерованные, заверенные в установленном порядке)

	
	5
	копия договора на проведение технического надзора и (или) копия приказа о назначении ответственного лица за проведение технического надзора (прошитые, пронумерованные, заверенные в установленном порядке)

	
	6
	копия приказа лица, имеющего лицензию на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия с правом разработки проектной документации, о назначении ответственного лица за проведение научного руководства, заверенная в установленном порядке

	
	7
	копия договора подряда на выполнение работ по сохранению объекта культурного наследия (прошитая, пронумерованная, заверенная в установленном порядке) с лицом, имеющим лицензию на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия с правом проведения видов работ, на которые выдается разрешение на строительство

	
	8
	правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации

	
	9
	при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение

	
	10
	градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство

	
	11
	результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации проектной документации:

пояснительная записка;

схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка;

разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда);

проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального строительства)

	
	12
	положительное заключение государственной экспертизы проектной документации объекта капитального строительства, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации

	
	13
	копии титульных листов проектной документации по сохранению объекта культурного наследия, прошитые и пронумерованные, заверенные в установленном порядке, со штампом о её согласовании или копия письма о согласовании проектной документации исполнительным органом государственной власти Удмуртской Республики, уполномоченным в области охраны объектов культурного наследия

	
	14
	документы в соответствии с абзацем третьим пункта 6 статьи 45 Федерального закона от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», подтверждающие аттестацию лиц в области сохранения объектов культурного наследия

	
	15
	копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению

	
	16
	подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 настоящего Кодекса, предоставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и утвержденное привлеченным этим лицом в соответствии с настоящим Кодексом специалистом по организации архитектурно-строительного проектирования в должности главного инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации

	
	17
	подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, предоставленное органом исполнительной власти или организацией, проводившими экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации

	
	18
	копия договора о развитии застроенной территории или договора о комплексном развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято решение о развитии застроенной территории или решение о комплексном развитии территории по инициативе органа местного самоуправления, за исключением случая принятия решения о самостоятельном осуществлении комплексного развития территории


7. Мною выбирается следующий способ получения результата предоставления государственной услуги (нужное подчеркнуть):

а) в бумажной форме:

заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на 
адрес ______________________________________________________________ ;

(указать почтовый адрес)

лично в Администрации;

б) в форме электронного документа: 

лично в Администрации;

направлением в адрес электронной почты ___________________________.

(указать адрес эл.почты)

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	«
	
	»
	
	20
	
	г.

	М.П.
	
	
	
	


Приложение 3
к Административному регламенту 
Администрации муниципального образования 

«Муниципальный округ Шарканский район Удмуртской Республики»

«Выдача разрешения на строительство (внесение изменений в 
разрешение на строительство, в том числе в связи с 
необходимостью продления срока действия такого 
разрешения) при проведении работ по сохранению 
объекта культурного наследия местного (муниципального)  
значения, включенного в единый государственный 
реестр объектов культурного наследия (памятников 
истории и культуры) народов Российской Федерации 
в случае, если затрагиваются конструктивные и 
другие характеристики надежности и безопасности такого объекта»
На бланке организации (для юридических лиц)

	кому: Администрации муниципального образования 

«Муниципальный округ Шарканский район Удмуртской Республики»



	      от кого:
	

	
	(наименование застройщика (наименование, организационно-

	

	правовая форма, ИНН, КПП, ОГРН, юридический и почтовый адреса, ФИО

	

	руководителя, телефон – для юридических лиц; ФИО, адрес регистрации, данные документа, удостоверяющего личность, ИНН – для физических лиц)

	


Заявление

о внесении изменений в разрешение на строительство
	Прошу внести изменения в разрешение на строительство
	№
	


	от «
	     
	»
	
	  20
	
	г.,
	выданного ранее на строительство
	


	

	(наименование объекта)

	

	(основные технико-экономические показатели объекта)

	на земельном  участке  с кадастровым №
	

	площадью
	
	, расположенном по адресу:

	

	(наименование поселения, района, улица, № участка или  адресный ориентир)

	

	


Внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства связано с наличием следующих обстоятельств:_____________________________________________

_____________________________________________________________________________________

При этом сообщаю следующее:

	1. Право на пользование земельным участком закреплено
	

	
	(наименование документа)


	
	от «
	
	»
	
	  20
	
	г.
	№
	
	.


	2. Проектная документация на строительство объекта разработана

____________________________________________________________________________________

	

	(наименование проектной организации, ИНН, КПП, ОГРН, юридический и почтовый адреса, ФИО

	

	руководителя, номер телефона, банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

	

	имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное
	

	

	(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)


	от «
	
	»
	
	  20
	
	г.
	№
	
	, и согласована в установленном порядке.


	3. Положительное заключение экспертизы № 
	

	выдано
	

	
	(наименование организации, ИНН, КПП, ОГРН, юридический и почтовый адреса)


	«
	
	»
	
	  20
	
	г.,


	аккредитованной(ым) на право проведения экспертизы (государственной, негосударственной),

	свидетельство №
	
	,
	выданное
	

	
	(наименование

	

	органа аккредитации)


	утверждено
	

	
	(ФИО, должность лица, утвердившего заключение)

	4. Проектно-сметная документация утверждена
	

	
	(наименование документа)


	№
	
	  от
	«
	
	»
	
	  20
	
	г.


	5. Работы производятся подрядным способом в соответствии с договором


	 от
	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	№
	


	

	(наименование организации, ИНН,

	

	юридический и почтовый адреса, ФИО руководителя, номер телефона,

	

	банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

	6. Право выполнения функций  заказчика (застройщика) закреплено
	

	

	(наименование документа и организации, его выдавшей)


	№
	
	  от
	«
	
	»
	
	  20
	
	г.


7. Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в Администрацию муниципального образования «Муниципальный округ Шарканский район Удмуртской Республики».
8. К заявлению прилагаю:

	
	1
	согласие всех правообладателей объекта капитального строительства, за исключением указанных в подпункте 3 настоящего пункта случаев реконструкции многоквартирного дома

	
	2
	соглашение о проведении такое реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении таких работ

	
	3
	решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме

	
	4
	копия договора на проведение авторского надзора с лицом, имеющим лицензию на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия с правом разработки проектной документации, и (или) копия приказа лица, имеющего лицензию на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия с правом разработки проектной документации, о назначении ответственного лица за проведение авторского надзора (прошитые, пронумерованные, заверенные в установленном порядке)

	
	5
	копия договора на проведение технического надзора и (или) копия приказа о назначении ответственного лица за проведение технического надзора (прошитые, пронумерованные, заверенные в установленном порядке)

	
	6
	копия приказа лица, имеющего лицензию на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия с правом разработки проектной документации, о назначении ответственного лица за проведение научного руководства, заверенная в установленном порядке

	
	7
	копия договора подряда на выполнение работ по сохранению объекта культурного наследия (прошитая, пронумерованная, заверенная в установленном порядке) с лицом, имеющим лицензию на осуществление деятельности по сохранению объектов культурного наследия с правом проведения видов работ, на которые выдается разрешение на строительство

	
	8
	правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации

	
	9
	при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение

	
	10
	градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство

	
	11
	результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации проектной документации:

пояснительная записка;

схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка;

разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда);

проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального строительства)

	
	12
	положительное заключение государственной экспертизы проектной документации объекта капитального строительства, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации

	
	13
	копии титульных листов проектной документации по сохранению объекта культурного наследия, прошитые и пронумерованные, заверенные в установленном порядке, со штампом о её согласовании или копия письма о согласовании проектной документации исполнительным органом государственной власти Удмуртской Республики, уполномоченным в области охраны объектов культурного наследия

	
	14
	документы в соответствии с абзацем третьим пункта 6 статьи 45 Федерального закона от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», подтверждающие аттестацию лиц в области сохранения объектов культурного наследия

	
	15
	копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению

	
	16
	подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 настоящего Кодекса, предоставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и утвержденное привлеченным этим лицом в соответствии с настоящим Кодексом специалистом по организации архитектурно-строительного проектирования в должности главного инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации

	
	17
	подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, предоставленное органом исполнительной власти или организацией, проводившими экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации

	
	18
	копия договора о развитии застроенной территории или договора о комплексном развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято решение о развитии застроенной территории или решение о комплексном развитии территории по инициативе органа местного самоуправления, за исключением случая принятия решения о самостоятельном осуществлении комплексного развития территории


9. Мною выбирается следующий способ получения результата предоставления государственной услуги (нужное подчеркнуть):

а) в бумажной форме:

заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на 
адрес ______________________________________________________________ ;

(указать почтовый адрес)

лично в Администрации;

б) в форме электронного документа: 

лично в Админстрации;

направлением в адрес электронной почты ___________________________.

(указать адрес эл.почты)

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка) подписи)


	"
	
	"
	
	  20
	
	г.
	М.П.


Приложение 4

к  Административному регламенту 
Администрации муниципального образования 

«Муниципальный округ Шарканский район Удмуртской Республики»

«Выдача разрешения на строительство (внесение изменений в 
разрешение на строительство, в том числе в связи с 
необходимостью продления срока действия такого 
разрешения) при проведении работ по сохранению 
объекта культурного наследия местного (муниципального)  
значения, включенного в единый государственный 
реестр объектов культурного наследия (памятников 
истории и культуры) народов Российской Федерации 
в случае, если затрагиваются конструктивные и 
другие характеристики надежности и безопасности такого объекта»
На бланке организации (для юридических лиц)

	кому: Администрации муниципального образования 

«Муниципальный округ Шарканский район Удмуртской Республики»

	от кого:
	

	
	(наименование застройщика (наименование, организационно-

	

	правовая форма, ИНН, КПП, ОГРН, юридический и почтовый адреса, ФИО

	

	руководителя, телефон – для юридических лиц; ФИО, адрес регистрации, данные документа, удостоверяющего личность, ИНН – для физических лиц)

	


Уведомление

о переходе прав на земельные участки, об образовании земельного участка

Сообщаю о приобретении права на земельный участок, об образовании земельного участка путем объединения земельных участков, об образовании земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков (нужное подчеркнуть), на который, в отношении которых или одного из которых в соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации выдано разрешение на строительство № ______________ от «____» ___________ 20___г., для осуществления строительства, реконструкции (нужное подчеркнуть) объекта капитального строительства __________________________________________________________________________________

(наименование объекта)

__________________________________________________________________________________

(основные технико-экономические показатели объекта)

на земельном участке с кадастровым номером __________________________________________

площадью ________________, расположенного по адресу: ________________________________

__________________________________________________________________________________

(адрес или адресный ориентир)
__________________________________________________________________________________.

При этом дополнительно сообщаю:

1. Право на пользование земельным участком закреплено ________________________________

__________________________________________  от «_____» ______________20____ г. № ____.

(наименование документа)

2. Решение _______________________________________________________________________

(наименование исполнительного органа государственной власти или органа местного самоуправления)

об образовании земельных участков путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из которых выдано разрешение на строительство,  от  «____» ___________20____ г. № _______ (при наличии).

3. Решение ___________________________________________________________________

(наименование исполнительного органа государственной власти 

__________________________________________________________________________________

или органа местного самоуправления)

об образовании земельных участков путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство, от  «____» ___________20____ г.  № _______ (при наличии).

4. Градостроительный план земельного участка № __________________________________

выдан _____________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления)

______________________________________________ «_____» ____________________20____ г.

5.Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведёнными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в Администрацию муниципального образования «Муниципальный округ Шарканский район Удмуртской Республики».
5. К заявлению прилагаю:

	*
	№ п/п
	Наименование документа

	
	1.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, оформленный в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации (в случае если от имени заявителя обращается представитель)

	
	2.
	Подлинник ранее выданного разрешения на строительство

	
	3.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации

	
	4.
	Решение об образовании земельных участков в случаях возникновения права на образованный земельный участок путем объединения земельных участков или путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления

	
	5.
	Градостроительный план образованного земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае возникновения права на образованные земельные участки путем раздела, перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков


7. Мною выбирается следующий способ получения результата предоставления государственной услуги (нужное подчеркнуть):

а) в бумажной форме:

заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении на 
адрес ______________________________________________________________ ;

(указать почтовый адрес)

лично в Администрации;

б) в форме электронного документа: 

лично в Администрации;

направлением в адрес электронной почты ___________________________.

(указать адрес эл.почты)

________________             ____________________              ________________________
       (должность)                              (подпись)                              (расшифровка подписи)

«____» _____________ 20_____ г.                                        

М.П.

Исполнитель, телефон: ______________________

Принято на рассмотрение «___» _____________20__ г.  в ____ч. ____мин.

В соответствии с отметками всего принято документов в количестве ______ документа(ов)

Принял сотрудник ______________________/_____________________/

*  – заполняется должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию заявлений»
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