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                                                                                                   Утверждено
Постановлением Администрации

муниципального образования
«Шарканский район»

№ 846 от 30 ноября  2020 года
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации муниципального образования «Шарканский район» по предоставлению муниципальной услуги 
«Прием заявлений, документов, а также включение в список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках государственной программы «Комплексное развитие сельских территорий»
1. Общие положения 
1. Административный регламент Администрации муниципального образования «Шарканский район» по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также включение в список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках государственной программы «Комплексное развитие сельских территорий» (далее – Административный регламент) - это нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.

2. Заявителями (получателями) муниципальной услуги являются:
2.1.Гражданин, являющийся гражданином Российской Федерации. К членам семьи гражданина относятся постоянно проживающие на сельских территориях (подтверждается регистрацией в установленном порядке по месту жительства) совместно с ним его супруга (супруг), а также дети, в том числе усыновленные, и родители, признанные нуждающимися в улучшении жилищных условий по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации.

2.2.Право на получение социальной выплаты гражданин имеет при условии:

а) постоянно проживающий на сельских территориях (подтверждается регистрацией в установленном порядке по месту жительства) и при этом:

б) осуществляет деятельность по трудовому договору или индивидуальную предпринимательскую деятельность в сфере агропромышленного комплекса, или социальной сфере, или в организациях (независимо от их организационно-правовой формы), осуществляющих ветеринарную деятельность для сельскохозяйственных животных (основное место работы), и имеющий высшее или среднее ветеринарное образование, в сельской местности (непрерывно в организациях одной сферы деятельности в течение не менее одного года);

в) имеющий собственные и (или) заемные средства в размере не менее 30 процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья;

г) признанный нуждающимся в улучшении жилищных условий. 

2.3. Гражданин, являющийся гражданином Российской Федерации, изъявивший желание постоянно проживать на сельских территориях и при этом:

а) осуществляет деятельность по трудовому договору или индивидуальную предпринимательскую деятельность в сфере агропромышленного комплекса, или социальной сфере, или в организациях (независимо от их организационно-правовой формы), осуществляющих ветеринарную деятельность для сельскохозяйственных животных (основное место работы), и имеющий высшее или среднее ветеринарное образование, в сельской местности (непрерывно в организациях одной сферы деятельности в течение не менее одного года);

б) переехавший из другого муниципального района, городского поселения, муниципального округа, городского округа (за исключением городского округа, на территории которого находится административный центр соответствующего муниципального района) на сельские территории муниципального для работы или осуществления индивидуальной предпринимательской деятельности в сфере агропромышленного комплекса, или социальной сфере, или в организациях (независимо от их организационно-правовой формы), осуществляющих ветеринарную деятельность для сельскохозяйственных животных (основное место работы), и имеющий высшее или среднее ветеринарное образование;

в) имеющий собственные и (или) заемные средства в размере не менее 30 процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья;

г) проживающий на сельских территориях в границах муниципального района, в который гражданин изъявил желание переехать на постоянное место жительства, на условиях найма, аренды, безвозмездного пользования либо на иных основаниях, предусмотренных законодательством Российской Федерации:

- зарегистрированный по месту пребывания в соответствии с законодательством Российской Федерации на сельских территориях в границах муниципального района, в который гражданин изъявил желание переехать на постоянное место жительства;

- не имеющий в собственности жилого помещения (жилого дома) на сельских территориях в границах муниципального района, в который гражданин изъявил желание переехать на постоянное место жительства.

2.4. С заявлением о включении в список могут обращаться граждане, указанные в подпунктах 2.2. - 2.3., либо их законные представители.
3. Административный регламент устанавливает порядок взаимодействия структурных подразделений Администрации, их должностных лиц, МФЦ Шарканского района филиала «Воткинский» АУ «МФЦ УР» между собой и с заявителями, направления межведомственных запросов при предоставлении муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также включение в список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках государственной программы «Комплексное развитие сельских территорий»» (далее – муниципальная услуга).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги: «Прием заявлений, документов, а также включение в список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках государственной программы «Комплексное развитие сельских территорий»».

5.  Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:
Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация муниципального образования «Шарканский район» (далее – Администрация).

Структурным подразделением Администрации, предоставляющим муниципальную услугу, является Отдел строительства и ЖКХ  Администрации муниципального образования «Шарканский район» (далее – Отдел). 

Информация о местонахождении, контактных телефонах и графике работы Отдела:

Адрес: 427070, Удмуртская Республика, с. Шаркан, ул. Ленина, д.14, каб.55,57.

График приема заявителей:

	понедельник
	        8.00 – 17.00 (перерыв 12.00 – 13.00)

	вторник, среда, четверг, пятница
	8. 00 –16.00 (перерыв 12.00 – 13.00)  

	суббота
	Выходной день

	воскресенье
	Выходной день


* В предпраздничные дни время работы сокращается на один час.

Телефоны для справок: 8 (34136) 3-31-67, 8(34136) 3-35-92
Адрес официального сайта в сети Интернет: http://www.sharkan.udmurt.ru.

Заявители могут получить информацию о порядке и ходе предоставления муниципальной  услуги при обращении:

лично в Администрацию;

по телефону;

письменно (в том числе по электронной почте);
в МФЦ Шарканского района филиала «Воткинский» АУ «МФЦ УР» (далее – МФЦ).
Информация о местонахождении МФЦ, режиме работы МФЦ на сайте https://mfcur.ru/sharkan/.
Муниципальную услугу можно получить в электронной форме через Портал государственных услуг Удмуртской Республики  https://uslugi.udmurt.ru/.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

6. Результатом предоставления муниципальной услуги является уведомление Администрации о включении (отказ во включении) в список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках государственной программы «Комплексное развитие сельских территорий».
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

7. Срок предоставления муниципальной услуги при обращении заявителя за получением информации о порядке предоставления муниципальной услуги в письменном или электронном виде не может превышать 30 календарных дней с момента регистрации обращения.

8. Время ожидания в очереди заявителей при подаче (получении) документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

9. Если окончание срока рассмотрения обращения приходится на нерабочий день, то днем окончания этого срока считается последующий за ним рабочий день.

10. Решение Администрации о включении (отказе во включении) заявителя и членов его семьи (молодой семьи) в список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат принимается в тридцатидневный срок со дня регистрации заявления.

11. В трёхдневный срок со дня принятия решения заявителю направляется уведомление о включении (отказе во включении) в список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках государственной программы «Комплексное развитие сельских территорий». 

.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
11. Правовыми основаниями предоставления муниципальной услуги являются:
– Конституцией Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993 с изменениями, одобренными в ходе общероссийского голосования 01.07.2020);

– Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  

– Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

– постановлением Правительства Российской Федерации от 131.05.2019 № 696 «Об утверждении государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий»; 

- постановлением Правительства Удмуртской Республики от 21.07.2020 № 328 «О мерах по реализации мероприятий государственной программы Российской Федерации «Комплексное развитие сельских территорий»;

- Устав муниципального образования «Шарканский район»;

- настоящий Административный регламент.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

12. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет следующие документы:

   -  заявление по форме, согласно приложению 1 к настоящему регламенту;

   - заявление о согласии на проверку сведений, содержащихся в заявлении, на всех членов семьи, указанных в заявлении, согласно приложению 2 к настоящему регламенту;

- копии паспортов граждан Российской Федерации (копии паспорта гражданина Российской Федерации и копии паспортов граждан Российской Федерации - членов семьи гражданина, достигших 14 лет);

- копии свидетельств о рождении (усыновлении, удочерении) (для членов семьи гражданина);

- копия свидетельства о браке (для лиц, состоящих в браке);

-  копии трудовой книжки (копии трудовых договоров), или информацию о трудовой деятельности в соответствии со сведениями о трудовой деятельности, предусмотренными статьей 66.1 Трудового кодекса Российской Федерации, в распечатанном виде либо в электронной форме с цифровой подписью для работающих по трудовым договорам, или копии документов, содержащих сведения о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя либо индивидуального предпринимателя - главы крестьянского (фермерского) хозяйства (налоговую декларацию за прошлый отчетный год, заверенную налоговым органом);

- решения (копии решений) органа местного самоуправления, подтверждающие признание гражданина нуждающимся в улучшении жилищных условий по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации (для лиц, постоянно проживающих в сельской местности);  

- копии документов, подтверждающие проживание на территории Шарканского района на условиях найма, аренды, безвозмездного пользования либо иных основаниях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, справки с отдела по вопросам миграции государственного учреждения Министерства Внутренних Дел Российской Федерации по месту пребывания (для граждан, изъявивших желание постоянно проживать на сельских территориях);

 - документы (копии документов), подтверждающие наличие у гражданина и (или) членов его семьи собственных и (или) заемных средств в размере не менее 30 процентов расчетной стоимости строительства (приобретения) жилья:

справки кредитных организаций о наличии собственных (заемных) средств;

справки (выписки) кредитных организаций по открытым счетам и вкладам;

сберегательные книжки;

государственный сертификат на материнский (семейный) капитал;

справки о состоянии финансовой части лицевого счета лица, имеющего право на дополнительные меры государственной поддержки;

Если гражданин планирует использовать социальную выплату на строительство жилого дома (создание объекта индивидуального жилищного строительства), реконструкцию путем пристраивания жилого помещения к имеющемуся жилому дому, то предоставляет копии документов, содержащих уведомление о планируемом строительстве жилья:

правоустанавливающих документов на земельный участок;

разрешения на строительство либо уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке;

акта о приемке выполненных работ;

сметы, в отношении которой имеется выданное в установленном порядке положительное заключение об определении сметной стоимости объекта капитального строительства.

Если гражданин планирует использовать социальную выплату на участие в долевом строительстве жилых домов (квартир) на сельских территориях или на приобретение жилого помещения (жилого дома) на сельских территориях, то предоставляет документы, 

подтверждающих стоимость жилья, планируемого к строительству (приобретению):

договор купли-продажи;

договор участия в долевом строительстве.

      13. При предоставлении копий документов заявителям необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных документов.

      14. Копии документов, не заверенные нотариально, предоставляются с одновременным приложением оригиналов таких документов. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы, оригинал документа возвращается заявителю. 

      15. В случае подачи заявления и документов через приемную Администрации, прием заявления и документов осуществляется уполномоченным лицом, в течение 1 дня с момента обращения заявителя. Уполномоченное лицо регистрирует заявление в базе данных электронного документооборота  и направляет пакет документов специалисту сектора.

16. Запрещается требовать от заявителя:

– предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

– предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Администрации, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органами органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

17. Заявители предоставляют документы для предоставления муниципальной услуги: 

– лично – по месту нахождения МФЦ, Администрации;

– почтовым отправлением в адрес МФЦ, Администрации. 

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги.

18. В соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Удмуртской Республики оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
18.  Перечень оснований для  отказа в предоставлении муниципальной услуги:

‑ предоставление заявителем документов, содержащих недостоверные данные;

– несоответствие заявителя условиям, предусмотренных пунктами 2.2. – 2.3. настоящего регламента;

– непредставление или не полное предоставление документов, предусмотренных  в пунктах 2.6. настоящего регламента;

– текст письменного обращения не поддается прочтению;

– при наличии в заявлении нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, а также членов их семей;

– при отсутствии в заявлении ФИО заявителя, почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

– с заявлением обратилось лицо, не указанное в п. 2.2. – 2.3. (далее – ненадлежащее лицо).

2.9.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги.
19. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги может являться личное обращение заявителя.
2.10. Размер платы, взымаемый с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги: 

21. Время ожидания в очереди заявителем при подаче запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.12. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

 22. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в отделе документационного обеспечения Администрации муниципального образования «Шарканский район» или специалистом МФЦ и не должен превышать 15 минут или одного дня со дня поступления письменной корреспонденции (почтой), одного дня со дня поступления запроса по электронным каналам связи.
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

23. Помещения, рабочие места для предоставления муниципальной  услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам нормативам «Гигиенические требования персональным электронно- вычислительным машинам организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340- 03». 

Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами пожаротушения, системой оповещения возникновении чрезвычайных ситуаций. 

На территории, прилегающей к месторасположению Администрации, должны быть оборудованы бесплатные места для  парковки автотранспортных средств,  в том числе для транспортных средств инвалидов (не менее одного парковочного места). 

Вход в здание Администрации и выход из него должны быть оборудованы информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование органа местного самоуправления, пандусом и с расширенным проходом, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ гражданам, в том числе инвалидам, использующим кресла-коляски. 

Приём граждан должен осуществляться в специально выделенных для этих целей помещениях, которые включают: места для ожидания, места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги, места приёма граждан. 

Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для граждан, в том числе инвалидов, использующих кресла- коляски и оптимальным условиям работы специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги. 

Места для ожидания должны быть обеспечены стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки возможностей для их размещения в здании. В местах для ожидания на видном месте должны быть расположены схемы размещения средств пожаротушения, путей эвакуации посетителей, должностных лиц органа местного самоуправления.

Места для заполнения запросов (заявлений) о предоставлении муниципальной услуги, предназначенные для ознакомления граждан информационными материалами, должны быть оборудованы: 

визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, обновляемой по мере изменения законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, изменения справочных сведений; 

стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы, функциональны. Они должны оборудоваться карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки, образцы заполнения форм бланков, типовые формы документов. 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчёркиваются.

Информационные стенды, также столы (стойки) для оформления документов, должны быть размещены в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним граждан, в том числе инвалидов, использующих кресла - коляски. 

Кабинеты для приёма граждан должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) должностного лица, дней часов приёма, времени перерыва на обед, технического перерыва. 

Места для приёма граждан должны быть оборудованы стульями, столами для возможности оформления документов. 

В целях соблюдения прав инвалидов на беспрепятственное получение муниципальной услуги Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих кресла-коляски, собак-проводников), имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, возможность вызова специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, охранником Администрации муниципального образования «Шарканский район» на первый этаж здания Администрации района. Допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего её специальное обучение выдаваемого по форме и в порядке, утверждённых Министерством труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года № 386н.

Приём граждан ведётся специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в порядке общей очереди либо по предварительной записи.

Специалист по приёму населения, а также иные должностные лица Администрации, работающие с инвалидами, должны быть проинструктированы или обучены по вопросам, связанным с обеспечением доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктуры и в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Удмуртской Республики.

Рабочее место специалиста оборудуется персональным компьютером, возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам (принтером). 

При организации рабочего места специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, и мест по приему граждан предусматривается возможность свободного входа и выхода из помещения.

Гражданам предоставляется возможность осуществить предварительную запись на приём по телефону, указанному в разделе «Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги». 

При предварительной записи гражданин сообщает специалисту по приёму населения желаемое время приёма. 

При определении времени приёма по телефону специалист назначает время на основании графика уже запланированного времени приёма граждан и времени, удобного гражданину.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

24. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

- возможность подачи и получения документов в МФЦ;

- возможность подачи документов в электронной форме;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение документов, представленных заявителями;

- достоверность информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

- удобство и доступность получения заявителем информации о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги;

- досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб в процессе получения муниципальной услуги.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности муниципальных услуг в  электронной форме.
25. Предоставление муниципальной  услуги в многофункциональных центрах осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики по принципу «одного окна» при условии заключения соглашения о взаимодействии с многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг при предоставлении муниципальной услуги. 

26. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть направлены в Администрацию в форме электронных документов. 

27. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов:

подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

представляются с использованием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая сеть «Интернет»: 

лично или через законного представителя; 

посредством многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг; 

посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или государственной информационной системы Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (без использования электронных носителей);

 иным способом, позволяющим передать в электронном виде заявление и иные документы. 

28. В случае направления заявления в электронной форме основанием для его приёма (регистрации) является представление заявителем посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», государственной информационной системы Удмуртской Республики «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)» документов, указанных в пункте 11 настоящего Административного регламента.

29. Представление заявления и документов в форме электронных документов приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме

30. Муниципальная услуга также предоставляется с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, многофункциональных центров, универсальной электронной карты и других средств, включая осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и заявителями (законными представителями).

31. Подача заявителем (законным представителем) запроса в электронной форме осуществляется через ЕПГУ, РПГУ.  Уполномоченное лицо осуществляет прием заявления и документов, поданных заявителем (законным представителем) в электронном виде, и направляет их специалистам Администрации для регистрации и выполнения дальнейших административных процедур, указанных в подпункте 3.3 Регламента. Доступ заявителей к информационным системам свободный, неограниченный, круглосуточный.
3.2. Перечень административных процедур

32. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 30 рабочих дней со дня регистрации письменного обращения заявителя (законного представителя) и представления  им полного пакета документов, в том числе включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложенным пакетом документов;

- рассмотрение заявлений и представленных документов, направление запросов по каналам межведомственного взаимодействия;

- принятие решения;

- направление (выдача)  заявителю (законному представителю) уведомления о принятом решении.

 33. Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к Регламенту.

3.3. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложенным пакетом документов
34. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги является поступление обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги с приложенным пакетом документов.
35. Одновременно с предоставлением заявления и документов заявитель (законный представитель) дает письменное согласие на проверку сведений, содержащихся в заявлении.
36. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае подачи заявления и документов через МФЦ осуществляется специалистом МФЦ, в случае подачи заявления и документов через приемную Администрации – специалистом Администрации муниципального образования, в течение 1 дня с момента обращения заявителя.

37. Специалист МФЦ или Отдела устанавливает личность заявителя или полномочия представителя заявителя (в случае предоставления документов законным представителем),  проверяет правильность заполнения заявления, оценивает наличие полного пакета документов в соответствии с пунктом 2.6. Регламента, а также удостоверяется в соответствии представленных документов требованиям законодательства и настоящего Регламента. 

38. В случае подачи документов через приемную Администрации, специалист Администрации регистрирует заявление в специальной базе данных электронного документооборота и направляет для проверки правильности заполнения заявления и оценки  наличия полного пакета документов в соответствии с пунктом 2.6.  настоящего Регламента специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист отдела). Специалист отдела организационной работы и взаимодействия с сельскими поселениями, осуществляющий регистрацию заявления и представленных документов, передает заявление и приложенные к нему документы на рассмотрение Главе муниципального образования «Шарканский район» (далее – Глава района). С визой Главы района документы поступают специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

39. В случае если выявлены замечания по представленным документам, которые возможно устранить на месте, специалист МФЦ или специалист Отдела оказывает содействие заявителю в устранении данных замечаний. В случае, если выявленные замечания в документах невозможно устранить на месте, специалист МФЦ или специалист Отдела информирует заявителя о предстоящем в связи с этим отказе в приеме документов для предоставления муниципальной услуги и предлагает представить недостающие документы и (или) устранить замечания по оформлению документов либо предлагает заявителю обратиться за предоставлением муниципальной услуги после устранения недостатков. 

40.  В случае поступления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по почте или посредством сети Интернет срок регистрации документов составляет 1 рабочий день с момента поступления указанных документов. При этом заявитель (законный представитель) может получить информацию о регистрационном номере заявления по телефону. 

 41. Результатом административной процедуры является регистрация поступившего заявления и выдача заявителю (законному представителю) расписки о приеме поданных документов  либо отказ в приеме документов.
3.4. Рассмотрение заявления и представленных документов, направление запросов по  каналам межведомственного  взаимодействия.

42. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги (согласно должностной инструкции), либо специалисту МФЦ заявления с  комплектом документов, представленных заявителем, указанных в п.2.6 настоящего Регламента.  

43.Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, либо специалист МФЦ проверяет документы на предмет их соответствия требованиям, изложенным в п. 2.6 настоящего регламента, полноту представленных документов и направляет  запросы по каналам межведомственного взаимодействия.

44. В предоставлении  муниципальной услуги  может быть отказано в случаях, перечисленных в п. 2.9.2. настоящего регламента.

          45. Рассмотрение заявления и представленных документов по  существу, направление запросов по каналам межведомственного взаимодействия, осуществляется в десятидневный срок. 

46. Запросы подготавливаются специалистом МФЦ, ответственным за их подготовку исходя из заявления и приложенных к нему документов в электронном виде, с учетом требований, предъявляемых к таким запросам и подписываются директором МФЦ. Запросы регистрируются специалистом МФЦ, ответственным за делопроизводство, и направляются по электронным каналам связи в соответствующие органы.

47. Результаты запросов получаются директором МФЦ или иным уполномоченным им лицом по электронным каналам связи, и не позднее дня их получения вместе с заявлением и приложенными документами передаются в Администрацию с сопроводительным письмом, в котором указаны номер и дата поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги, по которому были направлены запросы в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

48. В случае подачи заявления и документов через  приемную Администрации межведомственные запросы подготавливаются специалистом Отдела, исходя из заявления и приложенных к нему документов в электронном виде.

49. Результаты запросов получает уполномоченное лицо по электронным каналам связи и не позднее дня их получения передает на рассмотрение специалисту Отдела.

 50. Результатом  административной процедуры является получение ответов на запросы по каналам  межведомственного взаимодействия и  проверка заявления и документов, представленных заявителем (законным представителем).

3.5.  Принятие решения.  
51.  Основанием для начала административной процедуры является подготовка  проекта Уведомления Администрации о включении (отказ во включении) в список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках государственной программы «Комплексное развитие сельских территорий» и  направляется на подпись Главе района. 
    52. Глава района в течение трех рабочих дней принимает решение и подписывает уведомление. 

53. Результатом административной процедуры является регистрация Уведомления.

3.6. Направление (выдача) заявителю (законному представителю) уведомления.
54. Основанием для начала административной процедуры является поступление в отдел организационной работы и взаимодействия с сельскими поселениями Администрации Уведомления. В трехдневный срок после подписания Уведомления  о включении (отказ во включении) в список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках государственной программы «Комплексное развитие сельских территорий» Главой района уведомление направляется специалистом Отдела заявителю (законному представителю) либо в МФЦ. Ответ заявителю (законному представителю) направляется по почте простым письмом или, по желанию заявителя (законного представителя), вручается лично.

55.Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов в течение 1 дня с момента получения данных документов, осуществляет выдачу заявителю (законному представителю) нарочно или направляет почтовым отправлением по месту жительства, месту пребывания или по адресу, указанному заявителем (законным представителем).

        56. Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю (законному представителю) уведомления о принятом решении.
 57. Результат административной процедуры фиксируется в журнале выдачи документов. 

3.7. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
58. Направление заявителем (законным представителем) запроса о предоставлении услуги, получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги, получение заявителем (законным представителем) результатов предоставления услуги может осуществляться в электронной форме с использованием Единого и Регионального порталов услуг.

59. Межведомственное взаимодействие при предоставлении услуги может осуществляться (осуществляется) в электронной форме с использованием единой системы межведомственного  электронного взаимодействия и подключаемой к ней региональной системы межведомственного электронного взаимодействия, региональной системы исполнения регламентов.

3.8. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

60.Основанием для начала административной процедуры (действия) является поступление   заявления об исправлении опечатки и (или) ошибки (описки, опечатки, грамматической или арифметической ошибки) в документе (результат муниципальной услуги),  выданном заявителю, допущенной Отделом при выдаче результата административной процедуры (действия) (далее - техническая ошибка).

60.1.При обращении об исправлении технических ошибок заявитель (его уполномоченный представитель) представляют:

1) заявление об исправлении технической ошибки;

2) документы, свидетельствующие о наличии технической ошибки и содержащие правильные данные;

3) выданный Отделом   документ, в котором содержится техническая ошибка.

Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем (его уполномоченным представителем) в ходе личного обращения, посредством почтового отправления, посредством раздела "обратная связь" официального сайта  Администрации муниципального образования «Шарканский район» .

60.2.Должностное лицо,  уполномоченное на прием  заявлений:

1) проверяет наличие заявления об исправлении технической ошибки и комплектность документов, предусмотренных   п.2.6.  Административного регламента;

2) при поступлении документов посредством почтового отправления прилагает конверт, в котором поступили документы, и опись вложения к поступившим документам;

3) при отсутствии документа, включенного в опись вложения, составляет акт в трех экземплярах, первый экземпляр которого прилагает к поступившим документам, второй - передает представителю организации почтовой связи, третий - прилагает к расписке в получении документов, направляемой заявителю (если такой акт не составлен организацией почтовой связи).

60.3. Заявление об исправлении технической ошибки и документы, предусмотренные п.п. 2.6. Административного регламента, регистрируются в  Администрации в день их поступления.

Руководитель ответственного структурного подразделения принимает решение об исправлении технической ошибки.

61. Срок выдачи документа  с исправленными техническими ошибками не может превышать 20 рабочих дней с момента регистрации заявления об исправлении технической ошибки.

62. Документ с исправленными техническими ошибками вручается под расписку заявителю или его представителю по нотариально удостоверенной или приравненной к ней доверенности при предъявлении паспорта либо иного основного документа, удостоверяющего личность.

63. Оригинал документа, в котором содержится техническая ошибка, после выдачи заявителю документа с исправленными техническими ошибками не подлежит возвращению заявителю (его уполномоченному представителю).
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

64. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, проводится в отношении: 

- сроков приема и выдачи документов Администрацией, МФЦ, соблюдения специалистами такого центра последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, обоснованности решений специалистов данного центра - директором Многофункционального центра путем проведения соответствующих проверок с периодичностью, определяемой директором;

- сроков приема и выдачи документов специалистами Администрации, соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги - главой муниципального образования и путем проведения соответствующих проверок с периодичностью, определяемой главой муниципального образования;

- соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, исполнителем муниципальной услуги, обоснованности принятых им решений, главой муниципального образования при визировании проектов документов, являющихся результатами муниципальной услуги;

65. По результатам проверок, в случае выявленных нарушений, осуществляется привлечение виновных должностных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

66. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством плановых и внеплановых проверок, проводимых Администрацией.

67. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации.

Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя или контрольно-надзорных и правоохранительных органов.

68. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации, сотрудников МФЦ, муниципальных служащих, выявления возможности и способов улучшения качества предоставления муниципальной услуги.

69. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки).

70. Порядок проведения проверки и ее предмет определяется лицом, принявшим решение о проведении проверки, исходя из планов проведения проверок, либо обстоятельств, послуживших поводом для проведения проверки, полномочий Администрации, МФЦ, установленных правовыми актами и настоящим Регламентом.

71. Результаты проведенных проверок оформляются актом, составляемым в произвольной форме, к которому прилагаются необходимые документы, в том числе объяснительные записки должностных лиц, сотрудников Администрации и МФЦ.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

72. Должностные лица и сотрудники Администрации, МФЦ при наличии соответствующих оснований несут дисциплинарную, административную и иную ответственность, предусмотренную действующим законодательством.

73. Ответственность должностных лиц и сотрудников Администрации, МФЦ определяется исходя из их должностных обязанностей, определенных трудовым договором и должностной инструкцией, с учетом положений правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги, устанавливающих соответствующую ответственность, настоящего Регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
74. В соответствии с главой 2.1. Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», заявитель может обратиться с жалобой  для обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих в  следующих случаях:

74.1)   нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

75.2)     нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

76.3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

77.4)   отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

78.5)    отказ в предоставлении   муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами;

79.6)   затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами;

80.7) отказ   органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего   муниципальную услугу,  муниципального служащего в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления   муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлении;

81.8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления   муниципальной услуги;

82.9) приостановление предоставления   муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами.  
83. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

83.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу – Администрацию муниципального образования «Шарканский район». 

83.2. Жалоба направляется почтовым отправлением по адресу: 427070 Удмуртская Республика, Шарканский район, с.Шаркан, ул.Ленина, д.14, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" по адресу: shark@udmnet.ru, официального сайта муниципального образования «Шарканский район»  http://sharkan.udmurt.ru, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг http://www.gosuslugi.ru,  а также  принимается при личном приеме заявителя.

83.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу или  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица Администрации или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

83.4. Жалоба, поступившая в Администрацию,  подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

83.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

83.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

83.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления  Комиссия( должностное лицо), наделенные  полномочиями по рассмотрению жалоб, в соответствии с  Правилами, указанными в пп.83.8 настоящей части,  незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

83.8. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления и их должностных лиц  и муниципальных служащих отражены в   Правилах подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальные услуги, должностных лиц и муниципальных служащих Администрации муниципального образования «Шарканский район», утвержденных постановлением Администрации от 24.05.2012 года № 702.
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«Прием заявлений, документов, а также включение в список граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках государственной  программы

«Комплексное развитие сельских территорий»

 Главе муниципального образования 

 «Шарканский район»

  ____________________________________________

                                                                (наименование органа местного самоуправления)

                                                             от гражданина(ки) ____________________________
                                                                                                          (ф.и.о.)

                                                              ____________________________________________,

проживающего(ей) по адресу:___________________
____________________________________________
                                                             тел._________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

       Прошу включить меня, __________________________________________________________________________,

                                                                                 (фамилия, имя и отчество (при  наличии)

паспорт ________________, выданный «_____»___________________  ___________ года,

                      (серия, номер)                                            

___________________________________________________________________________
                                             (наименование органа, выдавшего паспорт)

в  состав  участников  мероприятий по улучшению жилищных условий граждан, проживающих  на сельских территориях,  в  рамках  государственной программы Российской Федерации «Комплексное   развитие сельских территорий». 

        Жилищные условия планирую улучшить путем______________________________________________________________________
(строительство жилого дома, реконструкция, приобретение жилого помещения,

участие в долевом строительстве жилых домов (квартир) - указать нужное

в соответствии с пунктом 9 Положения о предоставлении социальных выплат

на строительство (приобретение) жилья гражданам, проживающим на сельских

территориях, установленного в приложении 3 к государственной программе

Российской Федерации "Комплексное развитие сельских территорий",

утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации

от 31 мая 2019 года N 696)

 в ________________________________________________________________________.

(наименование муниципального образования, в котором планируется приобретение (строительство) жилого дома (жилого помещения)

Состав семьи:

супруга (супруг) _______________________________________________ ____________
                                                (фамилия, имя и отчество (при наличии)                                   (дата рождения)

проживает по адресу: ________________________________________________________________________;

дети:

_________________________________________________________ __________________
                                      (фамилия, имя и отчество (при наличии)                                       (дата рождения)                
проживает по адресу:___________________________________________________________________;

______________________________________________________ _____________________
                                      (фамилия, имя и отчество (при наличии)                                 (дата рождения)                                 
проживает по адресу: __________________________________________________________________________.

______________________________________________________ ____________________

                                      (фамилия, имя и отчество (при наличии)                                 (дата рождения)

 проживает по адресу: ________________________________________________________________________.

Кроме того, со мной постоянно проживают в качестве членов семьи:

______________________________________________________ ___________________;

                                      (фамилия, имя и отчество (при наличии)                                       (дата рождения)

______________________________________________________ ___________________.

                                     (фамилия, имя и отчество (при наличии)                                         (дата рождения)

      С  порядком и условиями  участия в мероприятиях по улучшению  жилищных условий граждан,  проживающих на сельских территориях, в рамках государственной программы Российской Федерации «Комплексное   развитие сельских территорий» ознакомлен и обязуюсь их выполнять.

___________________________________________________________________________
 (фамилия, имя и отчество                                   (подпись заявителя)                                           (дата)
 (при наличии)  заявителя)

Совершеннолетние члены семьи:

1)___________________________________ ___________________ __________________;

       (фамилия, имя и отчество                                                  (подпись)                                           (дата)
         (при наличии)  заявителя)

 2___________________________________  ___________________ __________________;

       (фамилия, имя и отчество                                                  (подпись)                                           (дата)
         (при наличии)  заявителя)

3___________________________________  ___________________ __________________;

       (фамилия, имя и отчество                                                  (подпись)                                           (дата)
         (при наличии)  заявителя)

4___________________________________  ___________________ __________________.
       (фамилия, имя и отчество                                                  (подпись)                                           (дата)
         (при наличии)  заявителя)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ___________________________________________________________________________;

                   (наименование документа и его реквизиты)

2) ___________________________________________________________________________;

                   (наименование документа и его реквизиты)

3) ___________________________________________________________________________;

                   (наименование документа и его реквизиты)

4) ___________________________________________________________________________;

                   (наименование документа и его реквизиты)

5) ___________________________________________________________________________;

                   (наименование документа и его реквизиты)

6) ___________________________________________________________________________;

                       (наименование документа и его реквизиты)

7) ___________________________________________________________________________.
                   (наименование документа и его реквизиты)
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«Комплексное развитие сельских территорий» 
СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, __________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

документ, удостоверяющий личность_____________:серия________номер___________,

(вид документа)

выдан _____________________________________________________________________,

(кем и когда)

зарегистрированный (ая) по адресу: ____________________________________________

___________________________________________________________________________,

даю свое согласие Администрации муниципального образования «Шарканский район» (далее – Администрация) на обработку моих персональных данных в целях признания нуждающимся в улучшении жилищных условий.

К персональным данным на обработку которых дается мое согласие, относятся: фамилия, имя, отчество; паспортные данные (серия, номер, когда и кем выдан); дата и место рождения; адрес по месту регистрации и проживания; социальное и имущественное положение; данные документов об образовании, квалификации или наличии специальных знаний; сведения, содержащие информацию о номере домашнего телефона, мобильного телефона, личной электронной почте.

Я даю согласие на обработку Администрацией своих персональных данных, то есть совершение, в том числе, следующих действий: обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных), при этом общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в  Федеральном законе от 27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных», а также на передачу такой информации третьим лицам, в случаях, установленных нормативными документами вышестоящих органов и законодательством. Администрация вправе обрабатывать мои персональные данные как с использованием средств автоматизации так и без использования таких средств. Я подтверждаю, что мне известно о праве отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес специалиста. В случае моего отзыва согласия на обработку персональных данных Администрация вправе продолжить обработку персональных данных без моего согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2-11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». Согласие действует до получения результата.

«____» __________ 20____ г.                                  ____________ (___________________) 
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СПИСОК
граждан, изъявивших желание улучшить жилищные условия с использованием социальных выплат в рамках государственной  программы «Комплексное развитие сельских территорий» 
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	Дата рождения
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Прием и регистрация заявления  о предоставлении  муниципальной услуги  с приложенным пакетом документов





Рассмотрение заявлений и предоставленных документов, направление запросов по каналам межведомственного взаимодействия





Принятие решения














Направление (выдача) заявителю (законному представителю) уведомления о принятом решении








